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DISPENSA ELETRÔNICA Nº 13/2024 

 

A Câmara Municipal  de Aracaju, inscrita no CNPJ sob nº 13.167.804/0001 -21, 

por intermédio do Agente de Contratação, nomeada através da Portaria nº 451 

de 03 de abril de 2024 ,  torna  público,  para conhecimento dos interessados ,  

que realizará a DISPENSA ELETRÔNICA ,  com Critério de Julgamento do 

tipo MENOR PREÇO POR ITEM visando à Contratação de empresa 

responsável pela operacionalização de programas de estágio de estudantes , e 

sendo regida pelo art . 75, inciso II,  da Lei nº 14.133/2021, pela Lei 

Complementar nº 123/2006, Lei Complementar nº 155/2016 e disposições dos 

Atos nº 01 e nº 02, de 08 de janeiro de 2024, desta Casa Legislativa, nas 

condições abaixo:  

 

1. DO OBJETO 

1.1. Contratação de empresa responsável pela operacionalização de 

programas de estágio de estudantes .  

 

2. PARTICIPAÇÃO NA DISPENSA ELETRÔNICA  

2.1. Nos termos do art . 48, Inciso I,  da Lei Complementar nº 123/2006, essa 

dispensa SERÁ DESTINADA EXCLUSIVAMENTE A MICROEMPRESAS E 

EMPRESAS DE PEQUENO PORTE - EPP OU EQUIPARADAS. A obtenção 

do benefício fica limitada às microempresas e às empresas de pequeno porte 

que, no ano-calendário de realização da Dispensa de Licitação, ainda não 

tenham celebrado contratos com a Administração Pública cujos valores 

somados extrapolem a receita b ruta máxima admitida para fins de 

enquadramento como empresa de pequeno porte;  

2.2.  Os prestadores de serviços deverão atender aos procedimentos previstos 

na plataforma utilizada para acesso ao sistema e operacionalização;  
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2.3. Para ter acesso ao sistema e letrônico, os interessados deverão dispor de 

chave de identificação e senha pessoal, obtidas junto ao provedor do sistema 

eletrônico, onde também deverão se informar a respeito do seu funcionamento 

e regulamento, obtendo instruções detalhadas para sua corr eta utilização;  

2.4. O prestador de serviço é o responsável por qualquer transação efetuada 

diretamente ou por seu representante no Sistema de Dispensa Eletrônica, não 

cabendo ao provedor do Sistema ou ao órgão entidade promotor do 

procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso 

indevido da senha, ainda que por terceiros não autorizados;  

2.5.  Não poderão participar desta Dispensa os prestadores:  

2.5.1. Que não atendam às condições desta Dispensa Eletrônica e seu(s) 

anexo(s);  

2.5.2. Estrangeiros que não tenham representação legal no Brasil com 

poderes expressos para receber citação e responder administrativa ou 

judicialmente;  

2.5.3. Que se enquadrem nas seguintes vedações:  

a) Autor do anteprojeto, do projeto básico ou do projeto executi vo, 

pessoa física ou jurídica, quando a contratação versar sobre obra ,  

serviços ou fornecimento de bens a ele relacionados ;  

b) Empresa, isoladamente ou em consórcio, responsável pela elaboração 

do projeto básico ou do projeto executivo, ou empresa da qual  o autor do 

projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais 

de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsável 

técnico ou subcontratado, quando a contratação versar sobre obra,  

serviços ou fornecimento de bens a ela necessários;  

c) Pessoa física ou jurídica que se encontre, ao tempo da contratação, 

impossibilitada de contratar em decorrência de sanção que lhe foi  

imposta;  
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d) Aquele que mantenha vínculo de natureza técnica,  comercial ,  

econômica, financeira, trabalh ista ou civil com dirigente do órgão ou 

entidade contratante ou com agente público que desempenhe função na 

Dispensa de Licitação ou atue na fiscalização ou na gestão do contrato,  

ou que deles seja cônjuge, companheiro ou parente em linha reta,  

colateral  ou por afinidade, até o terceiro grau;  

e) Empresas controladoras,  controladas ou coligadas, nos termos da Lei 

nº 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;  

f) Pessoa física ou jurídica que, nos 5 (cinco) anos anteriores à 

divulgação do aviso, tenha sido condenada judicialmente, com trânsito 

em julgado, por exploração de trabalho infanti l,  por submissão de 

trabalhadores a condições análogas às de escravo ou por contratação de 

adolescentes nos casos vedados pela legislação trabalhista.  

2.5.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes 

do mesmo grupo econômico;  

2.5.3.2. Aplica-se o disposto na alínea “c” também ao prestador de 

serviço que atue em substituição a outra pessoa, física ou jurídica,  

com o intuito de burlar a efetividade da sanção a ela aplicada, 

inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que 

devidamente comprovado o il íci to ou a utilização fraudulenta da 

personalidade jurídica do prestador de serviço.  

2.5.4.  Organizações da Sociedade Civil  de Interesse Público - OSCIP, 

atuando nessa condição (Acórdão nº 746/2014 -TCU-Plenário).   

 

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRÔNICA E CADASTRAMENTO DA 

PROPOSTA INICIAL 

3.1.  O ingresso do prestador de serviço na disputa da Dispensa Eletrônica se 

dará com o cadastramento de sua proposta inicial , na forma deste item;  
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3.2.  O prestador de serviço interessado, após a divulgação deste Edital,  

encaminhará exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrônica 

Portal www.licitanet.com.br,  a proposta com a descrição do objeto oferta do, a  

marca do produto, quando for o caso, e o preço, até a data e o horário 

estabelecidos para abertura do procedimento;  

3.2.1. A proposta também deverá conter declaração de que compreende a 

integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhis tas 

assegurados na Constituição Federal, nas leis trabalhistas,  nas normas 

infralegais, nas convenções coletivas de trabalho e nos termos de 

ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.  

3.3.  Todas as especificações do objeto contidas n a proposta, em especial o  

preço, vinculam a Contratada;  

3.4.  Nos valores propostos estarão inclusos todos os custos operacionais,  

encargos previdenciários, trabalhistas, tributários, comerciais e quaisquer 

outros que incidam direta ou indiretamente na pres tação dos serviços;  

3.4.1. Os preços ofertados, tanto na proposta inicial , quanto na etapa de 

lances, serão de exclusiva responsabilidade do prestador de serviço, não 

lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteração, sob alegação de 

erro, omissão ou  qualquer outro pretexto.  

3.5.  Se o regime tributário da empresa implicar o recolhimento de tributos  

em percentuais variáveis, a cotação adequada será a que corresponde à média 

dos efetivos recolhimentos da empresa nos últimos 12 (doze) meses;  

3.6.  Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no 

pagamento serão retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislação 

vigente;  

3.7.  A apresentação das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento 

das disposições nelas contidas,  em conformidade com o que dispõe no Termo 

de Referência, assumindo, o proponente, o compromisso de executar os 
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serviços nos seus termos em quantidades e qualidades adequadas à perfeita 

execução contratual;  

3.8.  No cadastramento da proposta inicial , o prestador do serviço deverá,  

também, assinalar “sim” ou “não” em campo próprio do sistema eletrônico ,  às 

seguintes declarações:  

3.8.1. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitação no certame, 

ciente da obrigatoriedade de declarar ocorrências posteriores;  

3.8.2. Que cumpre os requisitos estabelecidos no art . 3° da Lei  

Complementar nº 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento 

favorecido, estabelecido em seus arts. 42 a 49, o enquadramento na 

condição de microempresa e empresa de pequeno porte, nos ter mos da 

Lei Complementar nº 123, de 2006;  

3.8.3. Que está ciente e concorda com as condições contidas neste Edital  

e seus anexos;  

3.8.4. Que assume a responsabilidade pelas transações que forem 

efetuadas no sistema, assumindo como firmes e verdadeiras;  

3.8.5. Que não emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso 

ou insalubre e não emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir  de 

14 anos, na condição de aprendiz, nos termos do art igo 7°, XXXIII,  da 

Constituição e do art . 68, inciso VI,  da Lei nº 14 .133/2021.  

3.9.  O prestador de serviço organizado em cooperativa deverá declarar,  

ainda, em campo próprio do sistema eletrônico, que cumpre os requisitos 

estabelecidos no art . 16 da Lei nº 14.133/2021;  

3.10.  O prestador de serviço enquadrado como microempr esa, empresa de 

pequeno porte ou sociedade cooperativa deverá declarar, ainda, em campo 

próprio do sistema eletrônico, que cumpre os requisitos estabelecidos no 

art igo 3° da Lei Complementar nº 123, de 2006, estando apto a usufruir do 

tratamento favorecido, estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o 
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disposto nos §§ 1º ao 3º do art.  4º, da Lei nº 14.133/2021;  

3.11.  Fica facultado ao prestador de serviço, desde que possível tecnicamente 

na plataforma ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrização de  valor 

final mínimo, com o registro do seu lance final aceitável, caso a plataforma 

permita esta função; 

3.11.1.  Feita essa opção, os lances serão enviados automaticamente pelo 

sistema, respeitados os limites cadastrados pelo prestador de serviço e o 

intervalo mínimo entre lances previsto nesta Dispensa Eletrônica;  

3.11.2.  O valor final mínimo poderá ser alterado pelo prestador de 

serviço durante a fase de disputa, desde que não assuma valor superior a 

lance já registrado por ele no sistema;  

3.11.3.  O valor mínimo parametrizado possui caráter sigiloso aos demais 

participantes do certame e para o órgão ou entidade contratante. Apenas 

os lances efetivamente enviados poderão ser conhecidos pelos 

prestadores de serviços na forma da seção seguinte desta Dispensa 

Eletrônica.  

 

4.  DO ENVIO DE PROPOSTAS E LANCES 

4.1.  O envio de propostas e lances será de acordo com os seguintes prazos 

estabelecidos:  

DATA DA SESSÃO 08/10/2024 

HORÁRIO DA FASE DE LANCES DE 08:00h ATÉ 14:00h  

 

4.2.  A partir da data e horário estabelecidos no item 4.1  deste Edital, a sessão 

pública será automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances 

públicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrônico, sendo 

encerrado no horário de finalização de lances também já previsto nesta 

Dispensa Elet rônica;  
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4.3.  Iniciada a etapa competitiva, os prestadores de serviços deverão 

encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema eletrônico, sendo 

imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no 

registro;  

4.3.1.  O lance deverá ser ofertado conforme critério de julgamento 

adotado no preâmbulo deste aviso.  

4.4.  O prestador de serviço somente poderá oferecer valor inferior em relação 

ao último lance por ele ofertado e registrado pelo sistema;  

4.4.1.  O prestador de serviço poderá oferecer lances sucessivos iguai s 

ou superiores ao lance que esteja vencendo o certame, desde que 

inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais 

lances definidos como “lances intermediários” para os fins desta 

Dispensa Eletrônica;  

4.4.2.  O intervalo mínimo de diferença de valores ou percentuais entre 

os lances, que incidirá tanto em relação aos lances intermediários quanto 

em relação ao que cobrir a melhor oferta,  é de R$ 0,01 (um centavo) .  

4.5. Havendo lances iguais ao menor já ofertado, prevalecerá aquele que for 

recebido e registrado primeiro no sistema;  

4.6.  Caso o prestador de serviço não apresente lances, concorrerá com o valor 

de sua proposta;  

4.7.  Durante o procedimento, os prestadores de serviços serão informados, em 

tempo real , do valor do menor lance registrado, vedad a a identificação do 

prestador de serviço;  

4.8.  Imediatamente após o término do prazo estabelecido para a fase de 

lances, haverá o seu encerramento, com o ordenamento e divulgação dos 

lances,  pelo sistema, em ordem crescente de classificação;  

4.8.1.  O encerramento da fase de lances ocorrerá de forma automática, 

pontualmente no horário indicado, sem qualquer possibilidade de 
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prorrogação e não havendo tempo aleatório ou mecanismo similar.  

 

5.  JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PREÇOS  

5.1.  Encerrada a fase de lances, o Agente de Contrat ação verificará a 

conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto à adequação 

do objeto e à compatibilidade do preço em relação ao estipulado para a 

contratação;  

5.1.1.  No caso de o preço da proposta vencedora estar acima do 

estimado pela Administração, poderá haver a negociação de condições 

mais vantajosas. Neste caso, será encaminhada contraproposta ao 

prestador de serviço que tenha apresentado o melhor preço, para que seja 

obtida melhor proposta com preço compatível ao estimado pela 

Administração; 

5.1.2.  A negociação poderá ser feita com os demais prestadores de 

serviços classificados, respeitada a ordem de classificação, quando o 

primeiro colocado, mesmo após a negociação, for desclassificado em 

razão de sua proposta permanecer acima do preço máximo def inido para 

a contratação;  

5.1.3.   Em qualquer caso, concluída a negociação, o resultado será 

registrado na ata do procedimento da Dispensa Eletrônica;  

5.1.4.  Estando o preço compatível, será solicitado o envio da proposta 

e, se necessário, de documentos complementares, adequados ao últ imo 

lance ou da negociação, e se necessário, de documentos complementares  

à decisão. A proposta deverá ser enviada no prazo de até 02 (duas) horas 

após notificação;  

5.1.5.  Havendo a necessidade de apresentação de documentações 

complementares, será concedido o prazo de até 24 (vinte e quatro) horas 

para inserção dos referidos documentos no sistema;  
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5.1.6.  Mesmo assim, caso a documentação enviada não seja compatível  

com o exigido, o participante será inabili tado, ou terá sua proposta 

desclassificada (5.3),  conforme o caso. Oportunidade em que será 

convocada a empresa seguinte na ordem de classificação da fase de 

lances;  

5.2.  O prazo de validade da proposta não será inferior a 60 (sessenta) dias, a 

contar da data de sua apresentação;  

5.3.  Será desclassificada a proposta que:  

5.3.1.  Contiver vícios insanáveis;  

5.3.2.  Não obedecer às especificações técnicas pormenorizadas neste 

Edital ou em seus anexos;  

5.3.3.  Apresentar preços inexequíveis ou permanecerem acima do preço 

máximo definido para a contratação;  

5.3.3.1. Na hipótese de a estimativa de preços ser realizada 

concomitantemente à seleção da proposta economicamente mais 

vantajosa, conforme regulamento adotado, a verificação quanto à 

compatibilidade de preços será formal e deverá considerar, no mínimo, 

o número de concorrentes no procedi mento e os valores por eles 

ofertados.  

5.3.4.  Não tiver sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela 

Administração;  

5.3.5.  Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigências 

deste Edital  ou seus anexos, desde que insanável.  

5.4.  Quando o prestador de serviço não conseguir comprovar que possui ou 

possuirá recursos suficientes para executar a contento o objeto, será 

considerada inexequível a proposta de preços ou menor lance que:  

5.4.1.  For insuficiente para a cobertura dos custos da contratação, 

apresente preços global  ou unitários simbólicos, irrisórios ou de valor 
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zero, incompatíveis com os preços dos insumos e salários de mercado,  

acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatório da 

dispensa não tenha estabelecido l imites mínimos, exceto quando se 

referirem a materiais e instalações de propriedade do próprio prestador 

de serviço, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da 

remuneração;  

5.4.2.  Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam 

inferiores àqueles fixados em instrumentos de  caráter normativo 

obrigatório, tais como leis, medidas provisórias e convenções coletivas 

de trabalho vigentes.  

5.5.  Se houver indícios de inexequibilidade da proposta de preço, ou em caso 

da necessidade de esclarecimentos complementares, poderão ser efetuadas  

diligências,  para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta;  

5.5.1. Em caso de aceitabilidade da realização da dil igência pelo Agente 

de Contratação, será aberto o prazo no sistema para resposta em 24 

(vinte e quatro) horas (5.1.5).  

5.6.  Erros no preenchimento da planilha não constituem motivo para a 

desclassificação da proposta. A planilha poderá ser ajustada pelo prestador de 

serviço, no prazo indicado pelo sistema, desde que não haja majoração do 

preço;  

5.6.1.  O ajuste de que trata este dispositivo se lim ita a sanar erros ou 

falhas que não alterem a substância das propostas;  

5.6.2.  Considera-se erro no preenchimento da planilha passível de 

correção a indicação de recolhimento de impostos e contribuições na 

forma do Simples Nacional, quando não cabível esse regime , entre 

outros.  

5.7.  Para fins de análise da proposta quanto ao cumprimento das 

especificações do objeto, poderá ser colhida a manifestação escrita do setor 
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requisitante do serviço ou da área especializada no objeto;  

5.8.  Se a proposta ou lance vencedor for desclass ificado, será examinada a 

proposta ou lance subsequente, e,  assim sucessivamente, na ordem de 

classificação;  

5.9.  Havendo necessidade, a sessão será suspensa, informando -se no “chat” a 

nova data e horário para a sua continuidade;  

5.10.  Encerrada a análise quanto à aceitação da proposta, iniciará a fase de 

habilitação, observado o disposto nesta Dispensa Eletrônica.  

 

6. DA HABILITAÇÃO 

6.1.   Os documentos a serem exigidos para fins de habilitação serão 

solicitados do prestador de serviço mais bem classificado da fase de  lances;  

6.2.  A Habilitação Jurídica será comprovada mediante:  

6.2.1. Registro Comercial , no caso de empresa individual;  

6.2.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,  

devidamente registrado no órgão competente, em se tratando de 

sociedades comerciais (empresariais), e, no caso de sociedades por 

ações, acompanhado de documentos de eleição de atuais administradores;  

6.2.3. Decreto de autorização, em se tratando de empresa ou sociedade 

estrangeira em funcionamento no País, e ato de registro ou  autorização 

para funcionamento expedido pelo órgão competente, quando a atividade 

assim o exigir.  

6.3.  A Regularidade Fiscal,  Social e Trabalhista será comprovada mediante:  

6.3.1. Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas –  

CNPJ, conforme o caso (art.  68, I da Lei nº 14133/21);  

6.3.2. Prova de inscrição no cadastro de contribuintes estadual ou 

municipal, se houver, relativo ao domicílio ou sede do participante,  

pertinente ao seu ramo de atividade e compatível com o objeto contratual  
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(art .  68, II da Lei nº 14133/21);  

6.3.3. Prova de regularidade para com as Fazendas Federal,  Estadual e  

Municipal o domicíl io ou sede do participante, ou outra equivalente, na 

forma da lei  (art . 68, III da Lei nº 14133/21);                   

6.3.4. Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do 

Trabalho, mediante a apresentação de cert idão negativa, nos termos do 

Título VII-A da Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo 

Decreto-Lei no 5.452, de 1o de maio de 1943. (NR);  

6.3.5. A regularidade relativa à Seguridade Social  e ao FGTS, que 

demonstre cumprimento dos encargos sociais (art . 68, IV da Lei nº 

14133/21);        

6.3.6. Declaração sobre Empregado Menor, conforme disposto no inciso 

VI do art.  68 da Lei n° 14.133/2021 ; 

6.3.7. Ainda, nos termos do art. 63, inciso IV, da Lei nº 14.133/2021,  

deverá o participante apresentar declaração de que cumpre as exigências 

de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para reabilitado da 

Previdência Social,  previstas em lei e em o utras normas específicas.                           

6.4.  Para Qualificação Econômica-Financeira:  

6.4.1.  Certidão Negativa de Falência, expedida pelo distribuidor da sede 

da pessoa jurídica, havendo possibil idade de emissão via internet.  

6.5.  Para Qualificação Técnica:  

6.5.1. Comprovação de aptidão para a execução dos serviços em 

característ icas, quantidades e prazos compatíveis com o objeto desta 

Dispensa de Licitação, ou com o item pertinente,  mediante a 

apresentação de atestado(s) fornecido(s) por pessoas jurídicas de direito 

público ou privado;  

6.5.2. O(s) atestado(s) deverá(ão) referir -se à execução de objeto no 

âmbito de sua atividade econômica principal  ou secundária especificadas 
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no contrato social vigente;  

6.5.3. O participante disponibilizará,  caso solicitado, todas as 

informações necessárias à comprovação da legitimidade dos atestados 

apresentados, apresentando, dentre outros documentos, cópia do contrato 

que lastreou a contratação, endereço atual da  contratante e local em que 

foram prestados os serviços;  

6.6.  Os documentos de habilitação deverão estar com prazo válido;  

6.6.1. Como condição prévia ao exame da documentação de habilitação 

do prestador de serviço detentor da proposta classificada em prim eiro 

lugar, será verificado o eventual descumprimento das condições de 

participação, especialmente quanto à existência de sanção que impeça a 

participação no certame ou a futura contratação, mediante a consulta aos 

seguintes cadastros:  

6.6.1.1. Consultar,  no Portal  Nacional de Contratações Públicas 

(PNCP), o Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas 

(Ceis) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), emitir as 

certidões negativas de inidoneidade e de impedimento.  

6.7.  Constatada a existência de sanção, o prestador de serviço será reputado 

inabilitado por falta de condição de participação;  

6.8.  Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitação 

complementares,  necessários à confirmação daqueles exigidos nesta Dispensa 

Eletrônica e já apresentados, o prestador de serviço será convocado a 

encaminhá-los, em formato digital, após solicitação da Administração, sob 

pena de inabilitação;  

6.9.  Somente haverá a necessidade de comprovação do preenchimento de 

requisitos mediante apresentação dos documentos origi nais não-digitais  

quando houver dúvida em relação à integridade do documento digital;  

6.10.  Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos 
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exigidos, a sessão será suspensa, sendo informada a nova data e horário para a 

sua continuidade;  

6.11.  A não regularização da documentação, no prazo previsto em Lei 

implicará decadência do direito à(s) contratação(ões), sem prejuízo das 

sanções previstas no art. 156 da Lei nº 14.133/2021, sendo facultado à 

Administração convocar os participantes remanescentes,  na ordem  de 

classificação, para celebrar(em) a(s) contratação(ões), ou revogar a Dispensa 

de Licitação, consoante estabelecido no art . 43, §2º da Lei Complementar nº 

123/2006;  

6.12.  Será inabilitado o prestador de serviço que não comprovar sua 

habilitação, seja por não apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou 

apresentá-los em desacordo com o estabelecido nesta Dispensa Eletrônica;  

6.12.1.  Na hipótese do prestador de serviço não atender às exigências 

para a habili tação, o órgão ou entidade examinará a proposta subsequente  

e assim sucessivamente, na ordem de classificação, até a apuração de 

uma proposta que atenda às especificações do objeto e as condições de 

habilitação;  

6.12.2.  Em caso de diligência, o Agente de Contratação poderá abrir o 

prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, n o sistema eletrônico, para 

inserção de documentos.  

6.13.  Sendo constatado que os participantes vencedores serão inabili tados 

pela ausência de documentação, concede r-se-á, a critério do Agente de 

Contratação, o prazo de até 24 (vinte e quatro) horas para inclusão  dos 

documentos de habili tação;  

6.14.  Constatado o atendimento às exigências de habilitação, o prestador de 

serviço será habilitado.  

 

7. DAS ESPECIFICAÇÕES GERAIS         
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7.1.  Os quantitativos dos itens são os d iscriminados na tabela resumo a 

seguir:  

ITEM DESCRIÇÃO UND. 
QTD. 

ESTIMADA 

VALOR 
MÉDIO 

UNITÁRIO 
R$ 

VALOR 
MÉDIO 

MENSAL 
R$ 

VALOR 
MÉDIO 
ANUAL 

R$ 

1 

Empresa especializada em agente de 

integração de estágios supervisionados 

extra curriculares, atuando como 

mecanismo intermediador entre a Câmara 

Municipal de Aracaju e instituições de 

ensino superior pública ou privada, 

ficando responsável por todo o processo 

administrativo, jurídico e contratual, a fim 

de suprir uma estimativa de 80 (oitenta) 

vagas de estágio remunerados ofertadas 

por essa Casa Legislativa. 

 

SERVIÇO/ 

MÊS 

80 
R$  

46,83 

R$ 

3.746,40 

R$ 

44.956,80 

VALOR TOTAL 
R$ 

44.956,80 

 

7.2.   DO ESTÁGIO  

7.2.1.   Contratação de Agente de Integração com a missão de auxiliar no 

processo de preenchimento estimado de 80 (oitenta) vagas de estágio 

oferecidas a estudantes de nível superior de faculdades públicas ou privadas,  

e realizar as atividades operacionais referentes ao Programa de Estágio, como 

contratação, avaliação, renovação, seguro de acidente de trabalho, 

declarações e desligamento e/ou certificado de estágio ;  

7.2.2.   O período de estágio não poderá exceder 2 (dois) anos, com exceção do 

estagiário que seja Pessoa com Deficiência (PCD), caso em que a duração 

poderá ser prorrogada até o final do curso;  

7.2.3.   A carga horária do estágio deverá compatibilizar -se com o horário 

escolar do estudante e com o horário da parte em que venha ocorrer o estágio,  
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e será estabelecida no Termo de Compromisso de Estágio, não superior a 4 

(quatro) horas diárias e 20 (vinte) horas semanais, de estudantes do ensino 

superior, sem prejuízo das atividades discen tes do estagiário;  

7.2.4.   A empresa especializada deverá formular proposta de preços,  contendo 

o valor mensal por estagiário ativo a título de custos operacionais ;  

• O estudante de nível  superior receberá a tí tulo de bolsa,  para 20 (vinte) 

horas semanais,  o va lor de R$ 600,00 (seiscentos reais).  

• O estudante de nível superior receberá a título de auxilio transporte mensal 

o valor de R$ 100,00 (cem reais).   

• Será considerada, para efeito de cálculo do pagamento da bolsa, a 

frequência mensal do estagiário, deduzindo-se os dias de faltas não 

justificadas.  

7.2.5.   É assegurado ao estagiário, sempre que o estágio tenha duração igual 

ou superior a 1 (um) ano, período de recesso de 30 (trinta) dias, a ser gozado 

preferencialmente durante suas férias escolares ;  

7.2.6.   O estagiário obrigar-se-á, mediante assinatura do termo de 

compromisso de estágio, a cumprir as condições estabelecidas para o estágio,  

bem como as normas pertinentes aos colaboradores do Órgão, especialmente 

as que resguardarem a manutenção de sigilo e a veiculação  de informações a 

que tiver acesso em decorrência do estágio ;  

7.2.7.   Para fazer jus ao estágio o aluno deverá estar regularmente matriculado 

e frequentando efetivamente um dos cursos vinculados à estrutura do ensino 

público ou privado, oficiais ou reconhecidos,  em nível superior;  

7.2.8.   É vedado o pagamento de qualquer outro benefício ao estagiário além 

da bolsa estágio, auxílio -transporte e do seguro de acidentes pessoais,  

mencionados neste Instrumento ;   

7.2.9.   O estágio não acarretará vínculo empregatício de qualquer natu reza 

entre a concedente e o estudante estagiário;  

A
ss

in
ad

o 
po

r 
1 

pe
ss

oa
:  

A
G

N
E

S
 L

O
U

IZ
E

 D
E

 S
A

N
T

A
N

A
 F

E
R

R
E

IR
A

P
ar

a 
ve

rif
ic

ar
 a

 v
al

id
ad

e 
da

s 
as

si
na

tu
ra

s,
 a

ce
ss

e 
ht

tp
s:

//c
m

ar
ac

aj
u.

1d
oc

.c
om

.b
r/

ve
rif

ic
ac

ao
/D

E
8B

-1
6E

7-
E

76
5-

92
54

 e
 in

fo
rm

e 
o 

có
di

go
 D

E
8B

-1
6E

7-
E

76
5-

92
54



 
ESTADO DE SERGIPE 

MUNICÍPIO DE ARACAJU 
CÂMARA MUNICIPAL DE ARACAJU 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 882/2024 
DISPENSA ELETRÔNICA 13/2024 

  

Rua Itabaiana, nº 14, Centro, Aracaju/SE, CEP: 49010-010, Telefone: (79) 3512-2529 
CNPJ: 13.167.804/0001-21 

Página 17 de 49 

7.2.10. Fica assegurado à Pessoa com Deficiência (PCD), o percentual de 10% 

(dez por cento) das vagas oferecidas p ela parte concedente do estágio.  

 

8. DA PROPOSTA DE PREÇOS 

8.1. Na proposta de Preços, inser ida no sistema, na fase do certame, deverão 

estar incluídos todos os insumos que a compõem, as despesas com a entrega e 

quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente sobre a execução do 

objeto desta Dispensa de Licitação ; 

8.2.  A proposta deverá conter descrição detalhada do objeto ofertado e preço;  

8.3. Serão desclassificadas as propostas que não atenderem às condições e 

exigências a serem fixadas no Edital  ou que consignarem valor global 

superior aos praticados no mercado ou com preços manifestament e 

inexequíveis, assim considerados aqueles que não venham a ter demonstrada 

sua viabilidade através de documentação que comprove que os custos dos 

insumos são coerentes com os de mercado e que os coeficientes de 

produtividade são compatíveis com a execução  do objeto da presente Dispensa 

de Licitação; 

8.4. A formulação da proposta implica para o proponente a observância dos 

preceitos legais e regulamentares em vigor, tornando -o responsável pela 

fidelidade e legitimidade das informações e dos documentos apres entados;  

8.5. Fica facultado ao Pregoeiro ou Autoridade Competente a verificação 

acerca da veracidade das informações apresentadas.  

 

9.  DAS OBRIGAÇÕES 

9.1.  DAS OBRIGAÇÕES DA CÂMARA MUNICIPAL DE ARACAJU  

9.1.1. O departamento de RH deverá identificar e quantificar a s oportunidades 

de estágio a serem concedidas, mantendo estas informações atualizadas  

durante a vigência do contrato;   
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9.1.2. Articular as oportunidades de estágio em conjunto com agente de 

integração;  

9.1.3. Receber os estudantes - candidatos a estágio encaminhados pela 

contratada, mantendo com os mesmos entendimentos sobre as condições de 

realização de estágio ;  

9.1.4. Selecionar os candidatos ao estágio;  

9.1.5. Informar à contratada os nomes dos estudantes - candidatos 

selecionados que efetivamente irão realizar estágio;   

9.1.6. Assinar o termo de compromisso de estágio, a ser assinado pelo 

estudante e pela insti tuição de ensino;  

9.1.7. Proporcionar às instituições de ensino, através da instituição prestadora 

de serviço de intermediação de Estágios, sempre que necessários subsídios 

que possibilitem o acompanhamento, a supervisão e avaliação dos estágios ;   

9.1.8. Proporcionar atividades compatíveis com o contexto básico da 

profissão a que o curso de cada um se refere,  propiciando aos estagiários, por 

consequência, aprendizagem social, profissional e cultural ;  

9.1.9. Comunicar à contratada, a interrupção, conclusão ou as eventuais 

modificações no contrato em relação a cada termo de compromisso de 

Estágio;   

9.1.10. Providenciar junto à contratada o desligamento do estágio;  

9.1.11. Analisar as comunicações de desligamento de estágio ;  

9.1.12.  Dar amplo conhecimento das disposições contidas na Norma 

Operacional Interna a supervisores de estágio e aos estagiários;  

9.1.13. Apresentar os estagiários desligados  da Agência ao agente de 

integração;  

9.1.14. Efetuar o pagamento da bolsa estágio e auxílios a que fizerem jus os 

estagiários, conforme previsto no termo de referência;   

9.1.15. Efetuar o pagamento referente à taxa de administração à Contratada; 
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9.1.16. Participar da elaboração dos contratos ou convênios a serem 

celebrados com o agente de integração;  

9.1.17. Aplicar as penalidades previstas no contrato.  

 

9.2.  DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

9.2.1. Manter convênio expecífico com as insti tuições de ensino, contendo as 

condições exigidas para a caracterização e definição do estágio de seus 

alunos;   

9.2.2. Obter da concedente a identificação e caracter ísticas dos programas e 

das oportunidades de estágio a serem concedidas;   

9.2.3. Encaminhar a concedente os estudantes cadastrados e interessados na 

oportunidade de estágio;  

9.2.4. Promover o encaminhamento dos estudantes para a realização das  

atividades aprovadas pelas ins tituições de ensino, em conformidade com 

compatibilidade da etapa e modalidade do curso de formação do estudante;   

9.2.5. Preparar toda a documentação legal referente ao estágio, incluindo:  

• Termo de compromisso de estágio –  TCE, entre a concedente, o estudante e 

a instituição de ensino;  

• Encaminhar a contratação de seguro contra acidentes pessoais e m favor dos 

estagiários;   

9.2.6. Disponibilizar mecanismos de controle semestral  dos relatórios de 

atividades preenchidas pelo supervisor de estágio da concedente;  

9.2.7. Informar a instituição de ensino a emissão de relatório de atividades 

desenvolvidas preenchido pela concedente;  

9.2.8. Controlar a informação e disponibilizar para a concedente e para a 

instituição de ensino a conclusão da formalização do termo de compromisso; 

9.2.9. Controlar e acompanhar a atualização do plano de atividades que 

ocorrerá por meio de termos aditivos;  
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9.2.10. Controlar e acompanhar a elaboração de relatório final de estágio, de 

responsabilidade da concedente;   

9.2.11. Disponibilizar, caso haja, na modalidade a dist ância, oficinas de 

capacitação para os estagiáros;  

9.2.12. Avaliar o local de estágio/instalações da concedente, subsidiando as 

instituições de ensino conforme determinação de Lei;  

9.2.13. Informar à Contratante qualquer irregularidade que venha a ocorrer na 

situação escolar do estudante que o impossibilite de p rosseguir no estágio;  

9.2.14. Informar à Contratante, antecipadamente, o período de renovação do 

estágio do estudante,  para que a mesma possa se manifestar;  

9.2.15. Absorver todos os estagiários atualmente contratados pela Câmara 

Municipal de Aracaju, solicitando dos mesmos a documentação legal 

necessária, em atendimento aos parâmetros  da Lei 11.788/2008: “CAPÍTULO 

IV –  Art.11. A duração do estágio,  na mesma parte concedente, não poderá 

exceder 2 (dois) anos, exceto quando se tratar de estagiário portador d e 

deficiência”.  

 

10. PRAZOS E CONDIÇÕES DE PAGAMENTO  

10.1. Para fins de medição e pagamento serão considerados, nos documentos, 

os valores especificados na homologação da Dispensa de Licitação; 

10.2. Os documentos que comprovam a execução de tais serviços serão 

entregues, pela CONTRATADA à CONTRATANTE, mensalmente, quando do 

envio da documentação referente ao pagamento das faturas, juntamente com o 

relatório mensal consolidado para cada um dos serviços;   

10.3. A CÂMARA MUNICIPAL DE ARACAJU efetuará o pagame nto à 

CONTRATADA, através de crédito em conta corrente mantida pelo prestador, 

no prazo máximo de 30 (trinta) dias depois do atesto da nota fiscal pelo fiscal  

do Contrato;  
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10.4. Para fazer jus ao pagamento, a empresa deverá apresentar, juntamente 

com o documento de cobrança, atualizações das cert idões, que na ocasião 

estiverem vencidas,  de regularidade junto ao Instituto Nacional do Seguro 

Social –  INSS, FGTS, negativa de débitos Federal, Estadual e Municipal e 

Trabalhista;  

10.5. A apresentação de nota fi scal com incorreções ou desacompanhada da 

documentação requerida implicará a sua devolução ao prestador para 

regularização, devendo o prazo de pagamento ser contado a partir da data de 

sua reapresentação;  

10.6. Nenhum pagamento será efetuado à empresa, en quanto houver pendência 

de l iquidação de obrigação financeira, em virtude de penalidade ou 

inadimplência contratual;   

10.7. Não haverá, sob hipótese alguma, pagamento antecipado;  

10.8.  Os pagamentos serão efetuados de acordo com a prestação de serviço 

mediante a apresentação dos seguintes documentos:  

10.8.1.  Ordem(ns) de Serviço(s) expedida(s) pela Autoridade 

Competente;  

10.8.2.   Nota(s) Fiscal(is) correspondente aos serviços prestados ,  

atestada(s) e liquidada(s);  

10.8.3.   Prova de regularidade Trabalhista e Federal junto às Faz endas 

(de todas as esferas),  INSS e FGTS;  

10.8.4.   Habilitação econômico-financeira, conforme art . 69, Lei nº  

14.133/2021;  

10.8.5.   Relatório com a descrição dos serviços prestados no respectivo 

mês.  

10.9.  O pagamento das obrigações relativas à prestação de serviço deve 

obedecer e cumprir a ordem cronológica das datas das respectivas exigências,  

a teor do que dispõe o art . 141, da Lei nº 14.133/2021 e demais legislações 
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vigentes;  

10.10. Para fins de pagamento, o contratado para prestação de serviços 

sujeitos a ISS e sediado fora  do Município de Aracaju está obrigado a se 

cadastrar na página eletrônica do Município e a emitir o Registro 

Auxiliar de Nota Fiscal de Serviço - RANFS a cada serviço prestado ,  nos 

termos do art.  33 do Decreto Municipal  nº 3393/2011:  

Art . 33. O Registro Auxiliar de Nota Fiscal de Serviço - RANFS, 

conforme modelo do Anexo IV  [do referido Decreto] ,  deverá ser exigido 

pelas pessoas jurídicas de direito público ou privado estabelecidas neste 

Município sempre que contratarem serviços de prestadores sediados for a 

deste Município e cuja Nota Fiscal não seja autorizada por este.  

§1º O Registro Auxiliar de Nota Fiscal  de Serviço - RANFS é um 

documento emitido no endereço eletrônico do Município e conterá 

todas as informações relativas a uma nota fiscal.  

§2º Os prestadores de serviços sediados fora do Município de Aracaju 

devem emitir o Registro Auxiliar de Nota Fiscal de Serviço - RANFS a 

cada serviço prestado, através de prévio cadastro na página eletrônica 

do Município. (Redação do parágrafo dada pelo Decreto nº  4853 de 

03/06/2014).  

 

11.  DA GESTÃO E FISCALIZAÇÃO   

11.1. A prestação dos serviços será objeto de acompanhamento, controle, 

fiscalização e avaliação por representante da CONTRATANTE, sendo 

devidamente designado como Fiscal do Contrato, de acordo com o previs to no 

art .  117 da Lei nº 14133/2021;  

11.2. Compete ao Fiscal do Contrato notificar a CONTRATADA de qualquer 

irregularidade ocorrida na execução dos serviços;   

11.3. A fiscalização de que trata este item não exclui  nem reduz a 
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responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer 

irregularidade, ainda que resultante de imperfeições técnicas ou vícios 

redibitórios, e,  na ocorrência desta, não implica em corresponsabilidade da 

Administração ou de seus agentes e prepostos, de conformidade co m art. 120 

da Lei nº 14.133/2021.  

 

12. FORMAS E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO PRESTADOR DE 

SERVIÇO  

12.1. O prestador de serviço será selecionado por meio da realização de 

procedimento de Dispensa de Licitação, na forma eletrônica, com fundamento 

na hipótese do art . 75, inciso II,  da Lei nº 14.133/2021;  

12.2. O critério de julgamento adotado será o de menor preço por i tem, 

observadas as exigências contidas neste Edital e seus Anexos quanto às 

especificações do objeto;  

12.3. As exigências de habilitação jurídica, fiscal, social e trabalhista são as 

usuais para a generalidade dos objetos,  conforme disciplinado no i tem 6.0 

deste Edital;  

12.4. Dar preferência aos prestadores de serviços sediados local ou 

regionalmente, privilegiar o tratamento diferenciado e favorecid o às 

microempresas e empresas de pequeno porte na forma da lei, prestigiar os 

prestadores de serviços que fazem parte do cadastro de prestadores de 

serviços do município, e que tenham satisfatoriamente desempenhado 

atividades semelhantes quando contratados .  

 

13. VIGÊNCIA E PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS  

13.1. O prazo de vigência do Termo de Contrato será de 12 (doze) meses,  

contados da data de sua assinatura,  podendo ser prorrogados por igual período 

de acordo entre as partes;  
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13.2. O contrato de prestação de serviços vigorará pelo período estabelecido 

nos art.  105 e seguintes,  Lei 14.133/2021; 

13.3. O serviço deverá ser executado por empresa especializada, através de 

comprovação de qualificação técnico operacional;  

13.4. O serviço a ser realizado será de acordo com as especificações descritas 

nos i tem 7 desta Dispensa Eletrônica;  

13.5. A comunicação entre as partes será realizada por meio eletrônico (e -

mail) ou contato telefônico;  

13.6. Caso necessário, os funcionários da contratada deverão comparecer ao 

local designado pela CONTRATANTE, na data e hora solicitadas;  

13.7. A empresa contratada não poderá transferir a outrem, no todo ou em 

parte, o objeto da presente contratação.  

 

14.  SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

14.1. Comete infração administrativa o prestador de serviço ou o co ntratado 

que cometer quaisquer das infrações previstas no art.  155 da Lei nº 

14.133/2021, quais sejam:  

a)  Dar causa à inexecução parcial do contrato;  

b) Dar causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à 

Administração, ao funcionamento dos serv iços públicos ou ao interesse 

coletivo;  

c) Dar causa à inexecução total do contrato;  

d) Deixar de entregar a documentação exigida para o certame;  

e) Não manter a proposta,  salvo em decorrência de fato superveniente 

devidamente justificado;  

f) Não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a 

contratação, quando convocado dentro do prazo de validade de sua 

proposta;  
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g) Ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da 

Dispensa de Licitação sem motivo justificado;  

h) Apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame 

ou prestar declaração falsa durante a dispensa eletrônica ou a execução 

do contrato;  

i) Fraudar a Dispensa Eletrônica ou praticar ato fraudulento na execução 

do contrato;  

j) Comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer 

natureza;  

j.1.) Considera-se comportamento inidôneo, entre outros, a declaração 

falsa quanto às condições de participação, quanto ao enquadramento 

como ME/EPP ou o conluio entre os prestadores, em qualquer 

momento da dispensa, mesmo após o encerramento da fase de lances.  

k) Praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;  

l) Praticar ato lesivo previsto no art.  5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto 

de 2013.  

14.2. Ao prestador que, convocado dentro do prazo de validade da sua 

proposta, deixar de entregar ou apresentar documentação falsa exigida para o 

certame, não mantiver a proposta, ensejar o retardamento da execução do 

objeto, falhar ou fraudar na execução do objeto licitado, comportar -se de 

modo inidôneo ou cometer fraude fiscal , poderão ser aplicadas as seguintes 

sanções, garantidos o contraditório e a prévia defesa, de acordo com as 

disposições do art. 156, da Lei nº 14.133/2021, nos seguintes termos:  

I.  Advertência;  

II.  Multa;  

III.  Impedimento de  lici tar e contratar pelo prazo máximo de 3 (três)  

anos;  

IV. Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a 
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Administração Pública pelo prazo mínimo de 3 (três) anos e máximo de 6 

(seis) anos.  

14.3. Do ato que aplicar as penalidades previstas no s incisos I,  II e III,  do 

item 14.2, caberá recurso, no prazo de 15 (quinze) dias úteis, a contar da data 

da intimação, conforme art . 166 da Lei nº 14.133/2021. Da aplicação da 

penalidade prevista no inciso IV, do item 1 4.2, caberá apenas pedido de 

reconsideração, que deverá ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias úteis,  

contado da data da intimação, conforme art . 167 da Lei nº 14.133/2021;  

14.4. Do ato que aplicar a penalidade prevista no inciso II do item 1 4.2,  

incidirá multa de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor do contrato 

licitado ou celebrado com contratação direta e será aplicada ao responsável 

por qualquer das infrações administrativas previstas no art . 155 desta Lei,  

conforme consta no art .  156, §3º da Lei nº 14.133/2021;  

14.5. O valor das multas aplicadas deverá ser recolhido no prazo estabelecido 

em lei , a contar da data da notificação, podendo a Câmara Municipal, através 

do Setor competente, descontar de eventuais pagamentos devidos à 

CONTRATADA, cobrar, administrativa ou judicialmente, p elo processo de 

execução fiscal, com os respectivos encargos previstos em lei;  

14.6. Se o motivo da inexecução das obrigações ocorrer por comprovado 

impedimento ou de reconhecida força maior,  devidamente justificado e aceito 

pelo Órgão, a CONTRATADA ficará  isenta das penalidades mencionadas;  

14.7. Entende-se por falhar a execução, o retardamento da execução do 

objeto, qualquer ação ou omissão da contratada que prejudique o bom 

andamento do certame, inclusive deixar de entregar a amostra ou documentos,  

caso seja solicitado a título de diligência, que evidencie tentativa de indução 

a erro no julgamento, ou que atrase a entrega.  

 

15.  DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 
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15.1. As despesas decorrentes da contratação do objeto desta Dispensa de 

Licitação correrão à conta dos recursos consignados no orçamento da Câmara 

Municipal de Aracaju obedecendo a seguinte classificação:  

Órgão:  01 -  CÂMARA MUNICIPAL DE ARACAJU 

Unid. Orçamentária:  01101 - CÂMARA MUNICIPAL DE ARACAJU 

Função:  01 - Legislativa 

SubFunção:  031 - Ação Legislativa  

Programa:  0001 - ATUAÇÃO LEGISLATIVA 

Ação:  2001 - Manutenção da Câmara Municipal  

Natureza de Despesa:  33903900 - Outros Serviços de Terceiros - Pessoa 

Jurídica 

SubElemento:  33903934 - Serviços de Seleção e Treinamento  

Fonte:  15000000 - Recursos não Vinculados de Impostos 

 

16.  DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 

16.1.  O procedimento será divulgado no Jornal Diário de Grande 

Circulação ,  Diário Oficial  do Muncípio  e no Portal Nacional de 

Contratações Públicas –  PNCP;  

16.2.  Havendo a necessidade de realização de ato de qualquer natureza pelos 

prestadores de serviços, cujo prazo não conste neste Edital,  deverá ser 

atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administração na 

respectiva notificação;  

16.3.  Caberá ao prestador de serviço acompanhar as operações no sistema 

eletrônico de realização da Dispensa Eletrônica,  ficando responsável pelo 

ônus decorrente da perda do negócio diante da inobservância de quaisquer 

mensagens emitidas no sistema ou de sua desconexão;  

16.4.  Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que 

impeça a realização do certame na data marcada, a sessão será 
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automaticamente transferida para o primeiro dia útil subsequente, no mesmo 

horário anteriormente estabelecido, desde que não haja comunicação em 

contrário;  

16.5.  Os horários estabelecidos na divulgação deste proced imento e durante o 

envio de lances observarão o horário de Brasília -DF, inclusive para contagem 

de tempo e registro no Sistema e na documentação relativa ao procedimento;  

16.6.  No julgamento das propostas e da habil itação, a Administração poderá 

sanar erros ou falhas que não alterem a substância das propostas, dos 

documentos e sua validade jurídica,  mediante despacho fundamentado, 

registrado em ata e acessível a todos, atribuindo -lhes validade e eficácia para 

fins de habilitação e classificação;  

16.7.  As normas discipl inadoras desta Dispensa Eletrônica serão sempre 

interpretadas em favor da ampliação da disputa entre os interessados, desde 

que não comprometam o interesse da Administração, o princípio da isonomia, 

a finalidade e a segurança da contratação;  

16.8.  O prestador de serviço assumem todos os custos de preparação e 

apresentação de suas propostas e a Administração não será, em nenhum caso, 

responsável por esses custos, independentemente da condução ou do resultado 

do processo de contratação;  

16.9.  Em caso de divergência entre  disposições deste Edital e de seus anexos 

ou demais peças que compõem o processo, prevalecerão as desta Dispensa 

Eletrônica;  

16.10.   Da sessão pública será divulgada Ata no sistema eletrônico;  

16.11.  Integram este Edital,  para todos os fins e efeitos,  os seguintes anex os:  

16.11.1.   ANEXO I - Minuta do Contrato;  

16.11.2.   ANEXO II -  Ordem de Serviço;  

16.11.3.   ANEXO III -  Termo de Referência.  

16.12.   Para obter maiores informações sobre como participar da Dispensa 
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Eletrônica, a empresa poderá entrar em contato através do e -mail:  

cpl@aracaju.se.leg.br ;  

16.13. Para obter maiores informações sobre os meios e dúvidas em relação 

ao sistema Licitanet ,  a empresa poderá entrar em contato pelo suporte técnico, 

através do telefone (34) 3014-6633.  

 

17.  DO FORO 

17.1.  Fica eleito o foro do Município de Aracaju para dirimir quaisquer 

dúvidas na realização desta compra.  

 

 

 

 

 

Aracaju/SE, 02 de outubro de 2024. 

Agnes Louize de Santana Ferreira  

Agente de Contratação da Câmara Municipal de Aracaju  
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ANEXO I –  MINUTA DO CONTRATO Nº XX/2024 

 

MINUTA do Contrato de prestação de 

serviços que entre si celebram a 

CÂMARA MUNICIPAL DE 

ARACAJU e a empresa 

XXXXXXXXXXX ,  em decorrência da 

Dispensa Eletrônica nº 13/2024  que 

tem objeto a contratação de empresa 

responsável pela operacionalização  de 

programas de estágio de es tudantes.  

 

Pelo presente instrumento de Contrato de Prestação de Serviços firmado, de 

um lado, pela CÂMARA MUNICIPAL DE ARACAJU ,  inscrita no CNPJ sob 

o n° 13.167.804/0001-21, localizada na Praça Olímpio Campos, 74, Centro,  

Aracaju/SE, CEP 49010-040, representada neste ato por seu Presidente,  

Vereador RICARDO VASCONCELOS SILVA, doravante denominada 

CONTRATANTE  e, do outro lado, a empresa XXXXXX ,  inscri ta no 

CNPJ/MF sob o nº XX.XXX.XXX/XXX-XX, com sede na Rua  XXXX, nº 

XXXX, Bairro XXXX, CEP XXXXX, neste ato representada por 

XXXXXXXX, doravante denominada CONTRATADA ,  fundamentado no 

Processo Administrativo nº 882/2024 do Sistema 1DOC referente à Dispensa  

Eletrônica n° 13/2024 e regido pelas normas da Lei nº 14.133/2021, suas 

alterações,  e pelas cláusulas e condições seguintes:  

 

CLÁUSULA PRIMEIRA - DO FUNDAMENTO E DO OBJETO (art. 92, 

inciso I,  da Lei n° 14.133/2021)  

1.1. O presente Contrato decorre da Dispensa Eletrõnica nº 13/2024 ,  

A
ss

in
ad

o 
po

r 
1 

pe
ss

oa
:  

A
G

N
E

S
 L

O
U

IZ
E

 D
E

 S
A

N
T

A
N

A
 F

E
R

R
E

IR
A

P
ar

a 
ve

rif
ic

ar
 a

 v
al

id
ad

e 
da

s 
as

si
na

tu
ra

s,
 a

ce
ss

e 
ht

tp
s:

//c
m

ar
ac

aj
u.

1d
oc

.c
om

.b
r/

ve
rif

ic
ac

ao
/D

E
8B

-1
6E

7-
E

76
5-

92
54

 e
 in

fo
rm

e 
o 

có
di

go
 D

E
8B

-1
6E

7-
E

76
5-

92
54



 
ESTADO DE SERGIPE 

MUNICÍPIO DE ARACAJU 
CÂMARA MUNICIPAL DE ARACAJU 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 882/2024 
DISPENSA ELETRÔNICA 13/2024 

  

Rua Itabaiana, nº 14, Centro, Aracaju/SE, CEP: 49010-010, Telefone: (79) 3512-2529 
CNPJ: 13.167.804/0001-21 

Página 31 de 49 

fundamentado, na Lei Federal  nº 14.133/2021,  para contratação de empresa 

responsável pela operacionalização de programas de estágio de estudantes ,  de 

acordo com as especificações constantes no Edital da referida Dispensa 

Eletrônica e seus anexos, e proposta da CONTRATADA, de acordo com o art.  

92, inciso II da Lei nº 14.133/2021, passando tais documentos a fazer parte 

integrante do presente instrumento para todos os fins de direito.  

 

CLÁUSULA SEGUNDA –  DAS ESPECIFICAÇÕES GERAIS 

2.1. Os quantitativos dos itens são os d iscriminados na tabela resumo a 

seguir:  

ITEM DESCRIÇÃO UND. 
QTD. 

ESTIMADA 

VALOR 
MÉDIO 

UNITÁRIO 
R$ 

VALOR 
MÉDIO 

MENSAL 
R$ 

VALOR 
MÉDIO 
ANUAL 

R$ 

1 

Empresa especializada em agente de 

integração de estágios supervisionados extra 

curriculares, atuando como mecanismo 

intermediador entre a Câmara Municipal de 

Aracaju e instituições de ensino superior 

pública ou privada, ficando responsável por 

todo o processo administrativo, jurídico e 

contratual, a fim de suprir uma estimativa de 

80 (oitenta) vagas de estágio remunerados 

ofertadas por essa Casa Legislativa. 

SERVIÇO/ 

MÊS 
xx 

R$  

xx,xx 

R$ 

x.xxx,xx 

R$ 

xx.xxx,xx 

VALOR TOTAL 
R$ 

xx.xxx,xx 

 

CLÁUSULA TERCEIRA - DO ESTÁGIO  

3.1.  Contratação de Agente de Integração com a missão de auxiliar no 

processo de preenchimento estimado de 80 (oitenta) vagas de estágio 

oferecidas a estudantes de nível superior de faculdades públicas ou privadas,  

e realizar as atividades operacionais referentes ao Programa de Estágio, como 
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contratação, avaliação, renovação, seguro de acidente de trabalho, 

declarações e desligamento e/ou certifica do de estágio;  

3.2. O período de estágio não poderá exceder 2 (dois) anos, com exceção do 

estagiário que seja Pessoa com Deficiência (PCD), caso em que a duração 

poderá ser prorrogada até o final do curso;  

3.3.  A carga horária do estágio deverá compatibili zar-se com o horário 

escolar do estudante e com o horário da parte em que venha ocorrer o estágio,  

e será estabelecida no Termo de Compromisso de Estágio, não superior a 4 

(quatro) horas diárias e 20 (vinte) horas semanais, de estudantes do ensino 

superior, sem prejuízo das atividades discentes do estagiário;  

3.4.  A empresa especializada deverá formular proposta de preços, contendo 

o valor mensal por estagiário ativo a título de custos operacionais;  

• O estudante de nível  superior receberá a tí tulo de bolsa,  p ara 20 (vinte) 

horas semanais,  o valor de R$ 600,00 (seiscentos reais).  

• O estudante de nível superior receberá a título de auxilio transporte mensal 

o valor de R$ 100,00 (cem reais).   

• Será considerada, para efeito de cálculo do pagamento da bolsa, a 

frequência mensal do estagiário, deduzindo -se os dias de faltas não 

justificadas.  

3.5.  É assegurado ao estagiário, sempre que o estágio tenha duração igual ou 

superior a 1 (um) ano, período de recesso de 30 (trinta) dias, a ser gozado 

preferencialmente durante suas férias escolares;  

3.6.  O estagiário obrigar-se-á, mediante assinatura do termo de 

compromisso de estágio, a cumprir as condições estabelecidas para o estágio,  

bem como as normas pertinentes aos colaboradores do Órgão, especialmente 

as que resguardarem a manutenção de sigilo e a veiculação de informações a 

que tiver acesso em decorrência do estágio;  
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3.7.  Para fazer jus ao estágio o aluno deverá estar regularmente matriculado 

e frequentando efetivamente um dos cursos vinculados à estrutura do ensino 

público ou privado, oficiais ou reconhecidos,  em nível superior;  

3.8.  É vedado o pagamento de qualquer outro benefício ao estagiário além 

da bolsa estágio, auxílio -transporte e do seguro de acidentes pessoais,  

mencionados neste Instrumento;  

3.9.  O estágio não acarretará vínculo  empregatício de qualquer natureza 

entre a concedente e o estudante estagiário;  

3.10.  Fica assegurado à Pessoa com Deficiência (PCD), o percentual de 10% 

(dez por cento) das vagas oferecidas pela parte concedente do estágio.  

 

CLÁUSULA QUARTA - DA VINCULAÇÃO AO EDITAL DE LICITAÇÃO 

E À PROPOSTA APRESENTADA (art.  92, inciso II,  da Lei n° 

14.133/2021) 

4.1. A apresentação da proposta implicará pleno conhecimento e aceitação, 

por parte do participante,  de todas as condições e exigências estabelecidas no 

Edital da Dispensa de Licitação e seus Anexos;  

4.2. Todas as especificações do objeto contidas na proposta vinculam a 

Contratada.  

 

CLÁUSULA QUINTA - DA LEGISLAÇÃO APLICÁVEL À EXECUÇÃO 

DO CONTRATO E AOS CASOS OMISSOS (art. 92, inciso III, da Lei n° 

14.133/2021) 

5.1. O presente Contrato fundamenta-se:  

5.1.1. Nos termos da Dispensa Eletrônica nº 13/2024 que, 

simultaneamente:  

• constam do Processo Administrativo nº 882/2024; 

• não contrariem o interesse público;  
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5.1.2 Nas demais determinações da Lei nº 14.133/2021;  

5.1.3 Nos preceitos do Direito Público;  

5.1.4 Supletivamente, nos princípios da Teoria Geral dos Contratos e nas 

disposições do Direito Privado.  

5.2.  Os casos omissos e quaisquer ajustes que se fizerem necessários,  em 

decorrência deste Contrato, serão acordados entr e as partes,  lavrando-se, na 

ocasião, Termo Aditivo.  

 

CLÁUSULA SEXTA –  DO REGIME DE EXECUÇÃO (art. 92, inciso IV,  

da Lei n° 14.133/2021)  

6.1. A prestação dos serviços será executada diretamente pela 

CONTRATADA, sob a forma de execução indireta,  em regime d e empreitada 

por preço unitário ,  de acordo com as necessidades da CONTRATANTE, 

visando à perfeita consecução do objeto e na forma das Cláusulas Segunda e 

Terceira  deste Contrato.  

 

CLÁUSULA SÉTIMA - DO PREÇO E DAS CONDIÇÕES DE 

PAGAMENTO (art.  92, inciso V, da Lei n° 14.133/2021)  

7.1. Para fins de medição e pagamento serão considerados, nos documentos,  

os valores especificados na homologação da Dispensa de Licitação;  

7.2. Os documentos que comprovam a execução de tais serviços serão 

entregues, pela CONTRATADA à CONTRATANTE, mensalmente, quando do 

envio da documentação referente ao pagamento das faturas, juntamente com o 

relatório mensal consolidado para cada um dos serviços;   

7.3.  A CÂMARA MUNICIPAL DE ARACAJU efetuará o pagamento à 

CONTRATADA, através de crédito em conta corrente mantida pelo prestador, 

no prazo máximo de 30 (trinta) dias depois do atesto da nota fiscal pelo fiscal  

do Contrato;  
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7.4. Para fazer jus ao pagamento, a empresa deverá apresentar, juntamente 

com o documento de cobrança, atualizações das cert idões, que na ocasião 

estiverem vencidas,  de regularidade junto ao Instituto Nacional do Seguro 

Social –  INSS, FGTS, negativa de débitos Federal, Estadual e Municipal e 

Trabalhista;  

7.5. A apresentação de nota fiscal com incorreções ou desacompanh ada da 

documentação requerida implicará a sua devolução ao prestador para 

regularização, devendo o prazo de pagamento ser contado a partir da data de 

sua reapresentação;  

7.6. Nenhum pagamento será efetuado à empresa, enquanto houver pendência 

de l iquidação de obrigação financeira, em virtude de penalidade ou 

inadimplência contratual;   

7.7.  Não haverá,  sob hipótese alguma, pagamento antecipado;  

7.8. Os pagamentos serão efetuados de acordo com a prestação de serviço 

mediante a apresentação dos seguintes documentos:  

7.8.1. Ordem(ns) de Serviço(s) expedida(s) pela Autoridade Competente;  

7.8.2.  Nota(s) Fiscal(is) correspondente aos serviços prestados,  

atestada(s) e liquidada(s);  

7.8.3.  Prova de regularidade Trabalhista e Federal junto às Fazendas (de 

todas as esferas),  INSS e FGTS;  

7.8.4.  Habilitação econômico-financeira, conforme art. 69, Lei nº 

14.133/2021;  

7.8.5. Relatório com a descrição dos serviços prestados no respectivo 

mês.  

7.9.  O pagamento das obrigações relativas à prestação de serviço deve 

obedecer e cumprir a ordem cronológica das datas das respectivas exigências,  

a teor do que dispõe o art . 141, da Lei nº 14.133/2021 e demais legislações 

vigentes;  
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7.10. Para fins de pagamento, o contratado para prestação de serviços 

sujeitos a ISS e sediado fora do Município de Aracaju está obrigado a se 

cadastrar na página eletrônica do Município e a emitir o Registro 

Auxiliar de Nota Fiscal de Serviço - RANFS a cada serviço prestado ,  nos 

termos do art.  33 do Decreto Municipal  nº 3393/2011:  

Art . 33. O Registro Auxiliar de Nota Fiscal de Serviço - RANFS, 

conforme modelo do Anexo IV  [do referido Decreto] ,  deverá ser exigido 

pelas pessoas jurídicas de direito público ou privado estabelecidas neste 

Município sempre que contratarem serviços de prestadores sediados fora 

deste Município e cuja Nota Fiscal não seja autorizada por este.  

§1º O Registro Auxiliar de Nota Fiscal de Serviço - RANFS é um 

documento emitido no endereço eletrônico do Município e conterá todas 

as informações relativas a uma nota fiscal .  

§2º Os prestadores de serviços sediados fora do Município de Aracaju 

devem emitir o Registro Auxiliar de Nota Fiscal de Serviço - RANFS a 

cada serviço prestado, através de prévio cadastro na página eletrônica do 

Município. (Redação do parágrafo dada pelo Decreto nº  4853 de 

03/06/2014).  

 

CLÁUSULA OITAVA –  DA VIGÊNCIA E PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS 

(Art. 92, inciso VII,  da Lei n° 14.133/2021)  

8.1. O prazo de vigência do Termo de Contrato será de 12 (doze) meses,  

contados da data de sua assinatura,  podendo ser prorrogados por igual período 

de acordo entre as partes;  

8.2. O contrato de prestação de serviços vigorará pelo período estabelecido 

nos art.  105 e seguintes,  Lei 14.133/2021; 

8.3. O serviço deverá ser executado por empresa especializada, através de 

comprovação de qualificação técnico operacional;  
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8.4. O serviço a ser realizado será de acordo com as especificações descritas  

nos i tem 7 desta Dispensa Eletrônica;  

8.5. A comunicação entre as partes será realizada por meio eletrônico (e -mail) 

ou contato telefônico;  

8.6.  Caso necessario, os funcionários da contratada deverão comparecer ao 

local designado pela CONTRATANTE, na data e hora solicitadas;  

8.7. A empresa contratada não poderá transferir a outrem, no todo ou em 

parte, o objeto da presente contratação.  

 

CLÁUSULA NONA - DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA (art. 92, inciso VIII,  

da Lei n° 14.133/2021)  

9.1. As despesas decorrentes da contratação do objeto desta Dispensa de 

Licitação correrão à conta dos recursos consignados no orçamento da Câmara 

Municipal de Aracaju obedecendo a seguinte classi ficação:  

Órgão:  01 -  CÂMARA MUNICIPAL DE ARACAJU 

Unid. Orçamentária:  01101 - CÂMARA MUNICIPAL DE ARACAJU 

Função:  01 - Legislativa 

SubFunção:  031 - Ação Legislativa  

Programa:  0001 - ATUAÇÃO LEGISLATIVA 

Ação:  2001 - Manutenção da Câmara Municipal  

Natureza de Despesa:  33903900 - Outros Serviços de Terceiros - Pessoa 

Jurídica 

SubElemento:  33903934 - Serviços de Seleção e Treinamento  

Fonte:  15000000 - Recursos não Vinculados de Impostos 

 

CLÁUSULA DÉCIMA - DO DIREITO E RESPONSABILIDADE DAS 

PARTES (art. 92, inciso  XIV, da Lei n° 14.133/2021)  

10.1.  DAS OBRIGAÇÕES DA CÂMARA MUNICIPAL DE ARACAJU  
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10.1.1. O departamento de RH deverá identificar e quantificar as 

oportunidades de estágio a serem concedidas, mantendo estas informações 

atualizadas durante a vigência do contrato;   

10.1.2. Articular as oportunidades de estágio em conjunto com agente de 

integração;  

10.1.3. Receber os estudantes - candidatos a estágio encaminhados pela 

contratada, mantendo com os mesmos entendimentos sobre as condições de 

realização de estágio ;  

10.1.4.  Selecionar os candidatos ao estágio;  

10.1.5.  Informar à contratada os nomes dos estudantes - candidatos 

selecionados que efetivamente irão realizar estágio ;   

10.1.6. Assinar o termo de compromisso de estágio, a ser assinado pelo 

estudante e pela insti tuição de ensino;  

10.1.7.  Proporcionar às instituições de ensino, através da insti tuição 

prestadora de serviço de intermediação de Estágios, sempre que necessários 

subsídios que possibilitem o acompanhamento, a supervisão e avaliação dos 

estágios;  

10.1.8. Proporcionar atividades compatíveis com o contexto básico da 

profissão a que o curso de cada um se refere,  propiciando aos estagiários, por 

consequência, aprendizagem social, profissional e cultural ;  

10.1.9. Comunicar à contratada, a interrupção, conclu são ou as eventuais 

modificações no contrato em relação a cada termo de compromisso de 

Estágio;   

10.1.10. Providenciar junto à contratada o desligamento do estágio ;  

10.1.11. Analisar as comunicações de desligamento de estágio ;  

10.1.12. Dar amplo conhecimento das disposições contidas na Norma 

Operacional Interna a supervisores de estágio e aos estagiários;  

10.1.13. Apresentar os estagiários desligados da Agência ao agente de 
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integração;  

10.1.14. Efetuar o pagamento da bolsa estágio e auxílios a que fizere m jus os 

estagiários, conforme previsto no termo de referência;   

10.1.15. Efetuar o pagamento referente à taxa de administração à Contratada; 

10.1.16. Participar da elaboração dos contratos ou convênios a serem 

celebrados com o agente de integração;  

10.1.17. Aplicar as penalidades previstas no contrato.  

 

10.2.  DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

10.2.1.  Manter convênio expecífico com as instituições de ensino, contendo as 

condições exigidas para a caracterização e definição do estágio de seus 

alunos;   

10.2.2. Obter da concedente a identificação e caracter ísticas dos programas e 

das oportunidades de estágio a serem concedidas;   

10.2.3. Encaminhar a concedente os estudantes cadastrados e interessados na 

oportunidade de estágio;  

10.2.4.  Promover o encaminhamento dos estudantes para a realização das 

atividades aprovadas pelas insituições de ensino, em conformidade com 

compatibilidade da etapa e modalidade do curso de formação do estudante;   

10.2.5.  Preparar toda a documentação legal referente ao estágio, incluindo:  

• Termo  de compromisso de estágio –  TCE, entre a concedente, o estudante e 

a instituição de ensino;  

• Encaminhar a contratação de seguro contra acidentes pessoais em favor dos 

estagiários;   

10.2.6. Disponibilizar mecanismos de controle semestral dos relatórios d e 

atividades preenchidas pelo supervisor de estágio da concedente;  

10.2.7. Informar a instituição de ensino a emissão de relatório de atividades 

desenvolvidas preenchido pela concedente;  
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10.2.8.  Controlar a informação e disponibilizar para a concedente e  para a 

instituição de ensino a conclusão da formalização do termo de compromisso; 

10.2.9. Controlar e acompanhar a atualização do plano de atividades que 

ocorrerá por meio de termos aditivos;  

10.2.10. Controlar e acompanhar a elaboração de relatório final  de estágio, de 

responsabilidade da concedente;   

10.2.11. Disponibilizar,  caso haja, na modalidade a dist ância, oficinas de 

capacitação para os estagiáros;  

10.2.12. Avaliar o local de estágio/instalações da concedente, subsidiando as 

instituições de ensino conforme determinação de Lei;  

10.2.13. Informar à Contratante qualquer irregularidade que venha a ocorrer 

na si tuação escolar do estudante que o impossibilite de prosseguir no estágio;  

10.2.14. Informar à Contratante, antecipadamente, o período de renov ação do 

estágio do estudante,  para que a mesma possa se manifestar;  

10.2.15. Absorver todos os estagiários atualmente contratados pela Câmara 

Municipal de Aracaju, solicitando dos mesmos a documentação legal 

necessária, em atendimento aos parâmetros  da Lei 11.788/2008: “CAPÍTULO 

IV –  Art.11. A duração do estágio,  na mesma parte concedente, não poderá 

exceder 2 (dois) anos, exceto quando se tratar de estagiário portador de 

deficiência”.  

 

CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA - DAS PENALIDADES E MULTAS 

(Art. 92, inciso XIV, da Lei n° 14.133/2021)  

11.1. Comete infração administrativa o prestador ou o contratado que cometer 

quaisquer das infrações previstas no art . 155 da Lei nº 14.133/2021, quais 

sejam: 

a)  Dar causa à inexecução parcial do contrato;  

b) Dar causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à 
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Administração, ao funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse 

coletivo;  

c) Dar causa à inexecução total do contrato;  

d) Deixar de entregar a documentação exigida para o certame;  

e) Não manter a proposta,  sa lvo em decorrência de fato superveniente 

devidamente justificado;  

f) Não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a 

contratação, quando convocado dentro do prazo de validade de sua 

proposta;  

g) Ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da 

Dispensa de Licitação sem motivo justificado;  

h) Apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame 

ou prestar declaração falsa durante a dispensa eletrônica ou a execução 

do contrato;  

i) Fraudar a Dispensa Eletrônica  ou praticar ato fraudulento na execução 

do contrato;  

j) Comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer 

natureza;  

j.1.) Considera-se comportamento inidôneo, entre outros, a declaração 

falsa quanto às condições de participação, quanto ao enquad ramento 

como ME/EPP ou o conluio entre os prestadores de serviços, em 

qualquer momento da dispensa, mesmo após o encerramento da fase de 

lances.  

k) Praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;  

l) Praticar ato lesivo previsto no art.  5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto 

de 2013.  

11.2. Ao prestador que, convocado dentro do prazo de validade da sua 

proposta, deixar de entregar ou apresentar documentação falsa exigida para o 
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certame, não mantiver a proposta, ensejar o retardamento da  execução do 

objeto, falhar ou fraudar na execução do objeto licitado, comportar -se de 

modo inidôneo ou cometer fraude fiscal , poderão ser aplicadas as seguintes 

sanções, garantidos o contraditório e a prévia defesa, de acordo com as 

disposições do art. 156, da Lei 14.133/2021, nos seguintes termos:  

I.  Advertência;  

II.  Multa;  

III.  Impedimento de lici tar e contratar pelo prazo máximo de 3 (três)  

anos;  

IV. Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a 

Administração Pública pelo prazo mínimo de 3 (três) anos e máximo de 6 

(seis) anos.  

11.3. Do ato que aplicar as penalidades previstas nos incisos I,  II e III,  do 

item 11.2, caberá recurso, no prazo de 15 (quinze) dias úteis, a contar da data 

da intimação, conforme art . 166 da Lei nº 14.133/2021. Da a plicação da 

penalidade prevista no inciso IV, do item 11.2, caberá apenas pedido de 

reconsideração, que deverá ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias úteis,  

contado da data da intimação, conforme art . 167 da Lei nº 14.133/2021;  

11.4. Do ato que aplicar a penalidade prevista no inciso II do item 11.2,  

incidirá multa de 0,5% (cinco décimos por cento) do valor do contrato 

licitado ou celebrado com contratação direta e será aplicada ao responsável 

por qualquer das infrações administrativas previstas no ar t . 155 desta Lei,  

conforme consta no art .  156, §3º da Lei nº 14.133/2021;  

11.5. O valor das multas aplicadas deverá ser recolhido no prazo estabelecido 

em lei , a contar da data da notificação, podendo a Câmara Municipal, através 

do Setor competente,  descontar de eventuais pagamentos devidos ao 

contratado, cobrar,  administrativa ou judicialmente, pelo processo de 

execução fiscal, com os respectivos encargos previstos em lei;  
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11.6. Se o motivo da inexecução das obrigações ocorrer por comprovado 

impedimento ou de reconhecida força maior,  devidamente justificado e aceito 

pelo Órgão, a CONTRATADA ficará isenta das penalidades mencionadas;  

11.7. Entende-se por falhar a execução, o retardamento da execução do 

objeto, qualquer ação ou omissão da CONTRATADA que prejud ique o bom 

andamento da Dispensa de Licitação, inclusive deixar de entregar a amostra 

ou documentos, caso seja solicitado a título de dil igência, que evidencie 

tentativa de indução a erro no julgamento, ou que atrase a entrega.  

 

CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA –  DAS CONDIÇÕES EXIGIDAS 

PARA HABILITAÇÃO OU QUALIFICAÇÃO (art. 92, inciso XVI, da 

Lei n° 14.133/2021)  

12.1. A CONTRATADA deverá manter, durante toda a vigência do Contrato, 

as mesmas condições de habilitação e qualificação exigidas na Dispensa de 

Licitação. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA - DA RESCISÃO (art. 92, inciso XIX, 

da Lei n° 14.133/2021)  

13.1. A inexecução, total ou parcial,  do Contrato, ensejará, além das 

penalidades constantes da Cláusula Décima Primeira, a sua rescisão por ato 

unilateral e escrito da Contratante, nos casos enumerados nos incisos do art . 

137 da Lei nº 14.133/2021, na forma do art. 138 da mesma Lei;  

13.2. Quando a extinção decorrer de culpa exclusiva da Administração, a 

contratada será ressarcida pelos prejuízos regularmente comprovados qu e 

houver sofrido e terá direito a devolução da garantia,  pagamentos devidos 

pela execução do Contrato até a data de extinção e pagamento do custo da 

desmobilização, conforme preceitua o §2º  do art.  138 do mesmo diploma 

legal.  
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CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA - DOS DIREITOS DO CONTRATANTE 

NO CASO DE RESCISÃO UNILATERAL  

14.1. Na hipótese de rescisão administrativa do presente Contrato, a  

Contratada reconhece, de logo, o direito da Contratante de adotar, no que 

couberem, as medidas previstas no artigo 139 da Lei nº.  14. 133/2021.  

 

CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA - DO ACOMPANHAMENTO E DA 

FISCALIZAÇÃO (art. 117 da Lei nº. 14.133/2021)  

15.1 A prestação dos serviços será objeto de acompanhamento, controle,  

fiscalização e avaliação por representante da CONTRATANTE, sendo 

devidamente designado como Fiscal do Contrato, de acordo com o previsto no 

art .  117 da Lei nº 14133/2021;  

15.2. A fiscalização de que trata este item não exclui  nem reduz a 

responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer 

irregularidade, ainda que resultante de imperfeições técnicas ou vícios 

redibitórios, e,  na ocorrência desta, não implica em corresponsabilidade da 

Administração ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com art. 120 

da Lei nº 14.133/2021; 

15.3. Compete ao Fiscal do Contra to notificar a CONTRATADA de qualquer 

irregularidade ocorrida na execução dos serviços;   

15.4 De modo geral , o fiscal  do contrato deve:  

a) Certificar-se de que o representante da empresa está ciente das 

obrigações assumidas pela contratada na prestação dos  serviços;  

b) Dirigir-se formalmente ao representante da contratante para resolver 

qualquer problema na prestação do objeto. Não obtendo êxito,  

comunicar formalmente ao Gestor do Contrato;  

c) Fazer-se presente no momento da prestação do serviço;  

d) Cobrar da contratada o uso do uniforme e crachá por seus 
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empregados alocados para a prestação do serviço, quando assim 

exigido;  

e) Assegurar-se de que o número de empregados alocados para 

prestação pela contratada é suficiente para o bom desempenho do objeto 

contratual;  

f) Receber e conferir a nota fiscal do serviço emitida pela contratada, 

certificando (atestando) no corpo da primeira via a prestação do 

serviço, na quantidade e qualidade contratada;  

g) Receber todos os documentos/certidões necessários, contratual mente 

estabelecidos, para a liquidação da despesa e encaminhá -los juntamente 

com a nota fiscal para o setor competente para pagamento;  

h) Registrar todas as ocorrências, tais como faltas, atrasos, má 

execução do serviço etc.,  por parte dos empregados da co ntratada, em 

livro ou sistema próprio;  

i) Notificar a contratada em caso de acidente de trabalho e outras 

ocorrências;  

j) Solicitar ao preposto a imediata retirada do local, bem como a 

substi tuição de empregado da contratada que embaraçar ou dificultar a 

sua fiscalização, ou cuja permanência julgar inconveniente;  

k) Solicitar à contratada a substituição de qualquer utensílio,  

ferramenta ou equipamento cujo uso seja considerado prejudicial à boa 

conservação dos bens ou instalações, ou ainda, que não atendam às 

necessidades da Administração;  

l) Abster-se de tomar decisões e adotar providências que ultrapassem 

sua área de competência;  

m) Todas as anotações referentes ao contrato devem estar agrupadas em 

um documento (livro,  arquivo digital,  ficha e etc) e ao fi nal da 

contratação deve fazer parte dos arquivos juntamente com o processo de 
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contratação;  

n) Comunicar formalmente e com antecedência o seu afastamento das 

atividades de fiscalização para que assuma o substituto;  

o) Encaminhar a Nota Fiscal ao setor compe tente em tempo hábil para 

que o pagamento seja efetuado dentro do mês de competência, com 

vistas a evitar o pagamento de multas;  

p) Comunicar o fim da vigência do contrato.  

q) Solicitar, com a concordância da unidade solicitante, o aditamento 

no prazo e/ou do objeto do contrato;  

r) Assegurar-se que os empregados alocados pela contratada estão 

utilizando os Equipamentos de Proteção Individual e alertar ao preposto 

da obrigatoriedade do uso de tais equipamentos;  

s) Verificar se a Contratada está cumprindo tod as as obrigações 

previstas no Edital  de Dispensa de Licitação e no instrumento de 

contrato.  

 

CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA - DAS ALTERAÇÕES (Art. 124 Lei n° 

14.133/2021) 

16.1. Este instrumento poderá ser al terado na ocorrência de quaisquer fatos 

estipulados no art .  124 da Lei nº 14.133/2021, desde que devidamente 

comprovados;  

16.2. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condições contratuais,  

os acréscimos e supressões que se fizerem necessários, até o limite legal 

previsto no art. 125 da Lei nº 14.133/2021, calculado sobre o valor inicial  

atualizado do Contrato;  

16.3. Considerando que o serviço é de natureza contínua,  o Contrato poderá 

ser prorrogado sucessivamente, respeitada a vigência máxima decenal,  

conforme o art . 107 da Lei nº 14.133/2021;   
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16.4. Havendo prorrogação do Contrato,  os valores acima serão reajustados 

conforme o índice IGP-M/FGV (Índice Geral de Preços –  Mercado), ou o qual 

o vier a substituí -lo,  conforme arts. 25, §§7º e 8º, e 92, inciso V, da Lei nº 

14.133/2021.  

 

CLÁUSULA DÉCIMA SÉTIMA - DO FORO (Art. 92, §1º, Lei nº 

14.133/2021) 

17.1. As partes contratantes elegem o Foro da Cidade de Aracaju, Estado de 

Sergipe, como único competente para dirimir as questões que porventura 

surgirem na execução do presente Contrato, com renúncia expressa p or 

qualquer outro.  

 

E, por estarem assim, justas e Contratadas, as partes assinam este 

instrumento, a fim de que produza seus efeitos legais.  

 

 

Aracaju/SE, XX de XXXXX de 2024.  

 

 

CÂMARA MUNICIPAL DE ARACAJU 

Ricardo Vasconcelos Silva  

CONTRATANTE 

 

 

 

CONTRATADA 
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ANEXO II –  ORDEM DE SERVIÇO Nº XX/2024  

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 882/2024  

DISPENSA ELETRÔNICA Nº 13/2024 

Autorizamos a empresa abaixo qualificada a realizar a execução do 

objeto, observadas as especificações e demais condições constantes no Edital  

da Dispensa Eletrônica nº 13/2024, conforme abaixo:  

ITEM DESCRIÇÃO UND. 
QTD. 

ESTIMADA 

VALOR 
MÉDIO 

UNITÁRIO 
R$ 

VALOR 
MÉDIO 

MENSAL 
R$ 

VALOR 
MÉDIO 
ANUAL 

R$ 

1 

Empresa especializada em agente de 

integração de estágios supervisionados extra 

curriculares, atuando como mecanismo 

intermediador entre a Câmara Municipal de 

Aracaju e instituições de ensino superior 

pública ou privada, ficando responsável por 

todo o processo administrativo, jurídico e 

contratual, a fim de suprir uma estimativa de 

80 (oitenta) vagas de estágio remunerados 

ofertadas por essa Casa Legislativa. 

SERVIÇO/ 

MÊS 
xx 

R$  

xx,xx 

R$ 

x.xxx,xx 

R$ 

xx.xxx,xx 

VALOR TOTAL 
R$ 

xx.xxx,xx 

Os recursos financeiros necessários ao pagamento desta Ordem de 

Serviço serão originários da classificação funcional progra mática abaixo 

discriminada, devendo o empenho ser realizado no valor de R$ XXXX,XX 

Razão Social: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX  

CNPJ: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

Endereço: XXXXXXXXXXXXX 

Representante Legal:  XXXXXXXXXXXXX 

Tel:  XXXXXXXXX 
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(xxxxx reais e xxxx centavos), como se segue:  

Órgão:  01 -  CÂMARA MUNICIPAL DE ARACAJU 

Unid. Orçamentária:  01101 - CÂMARA MUNICIPAL DE ARACAJU 

Função:  01 - Legislativa 

SubFunção:  031 - Ação Legislativa  

Programa:  0001 - ATUAÇÃO LEGISLATIVA 

Ação:  2001 - Manutenção da Câmara Municipal  

Natureza de Despesa:  33903900 - Outros Serviços de Terceiros - Pessoa 

Jurídica 

SubElemento:  33903934 - Serviços de Seleção e Treinamento  

Fonte:  15000000 - Recursos não Vinculados de Impostos  

 

 

 

Aracaju/SE, ___ de _________ de 2024.  

 

CÂMARA MUNICIPAL DE ARACAJU 
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