ESTADO DE SERGIPE
MUNICIPIO DE ARACAJU
CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJU

TERMO DE REFERENCIA

1. DESCRICAO DO OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada no servico de consultoria de gestdo de ativos
(patrimonio) e almoxarifado, desenvolvendo solugGes integrais de otimizagdo de inventarios e de
administracdo de ativos, treinamento dos servidores na manutencdo do controle e gestdo

patrimonial da Camara Municipal de Vereadores de Aracaju.

2 . JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1 Exigéncias da portaria n? 634, de 19 de novembro de 2013, que dispde sobre regras gerais
acerca das diretrizes, normas e procedimentos contabeis aplicaveis aos entes da Federagdo, com
vistas a consolidagcdo das contas publicas da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos

Municipios, sob a mesma base conceitual.

2.2 Decreto n? 5.897, de 15 de abril de 2019, que regulamenta os procedimentos referentes ao
tombamento, registro, incorpora¢do, movimentagdo, doacdo, controle, preservagdo, inventario,
cessao e baixa de bens patrimoniais mdéveis e imdveis, disciplinando as atividades de gestao de
bens moéveis e imdveis da Administracdo Direta e Indireta do Municipio de Aracaju, e da

providéncias correlatas.

2.3 Resolugdo n2 267, de 25 de agosto de 2011, do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe, que
institui e padroniza o detalhamento dos elementos de despesas para todos os Poderes e Orgdos

das esferas Municipal e Estadual.

2.4 A necessidade de atualizacdo e modernizagdo na gestdo e controle patrimonial da Camara
Municipal de Aracaju, por meio de um Servico de Consultoria de Gestdo de ativos (Patriménio) e
Almoxarifado, solugdes integrais de otimizagdao de inventarios e de administragao de ativos, com o
objetivo de mitigar os riscos de praticas irregulares, proporcionando, aos servidores envolvidos,
formas de dirimir as duvidas existentes com maior objetividade e agilidade, resultando em mais

eficiéncia, racionalizagdo e minimiza¢do de custos.

2.5. Critério de Julgamento da licitagdo: com base na legislacdo vigente o critério de julgamento
sera o Menor Prego.

3 . ESPECIFICACOES GERAIS

3.1 Os quantitativos dos itens sdo os descriminados na tabela resumo a seguir:
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VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO UNID. QTD. MEDIO MEDIO
MENSAL RS TOTALRS
Servico de Consultoria nas etapas do MES 12 RS 2.283,33 RS 27.399,96

levantamento geral e inventario,
padronizagdo nos fluxos, fornecimento
de etiquetas Qr Code durante o periodo
de vigéncia do contrato, relatérios,
procedimentos e treinamentos dos
servidores na  manutengdo  dos
controles e gestdo patrimonial da
Camara Municipal de Vereadores de
Aracaju.

RS 27.399,96
VALOR TOTAL

4 . DA LOCALIZACAO E CARACTERISTICAS DOS SERVICOS

4.1 LOCALIZACAO

Sede da Camara Municipal de Aracaju, localizada na Rua Itabaiana, n? 74, Bairro Centro.

Prédio Anexo | da Cdmara Municipal de Aracaju, localizada na Rua Itabaiana, n2 174, Bairro
Centro.

Prédio Anexo Il da Camara Municipal de Aracaju, localizada na Rua Itabaiana, n? 14, Bairro
Centro.

Prédio da Escola do Legislativo da Camara Municipal de Aracaju, localizada na Av.
Desembargador Maynard, n2 621, Sala 4 e 5, Bairro Suissa.

4.2 CARACTERISTICAS

O servigo sera prestado nas unidades prediais da Camara Municipal de Aracaju e da Escola
do Legislativo através de visitas de equipe especializada na gestdo e controle patrimonial,
treinamento dos servidores, localizacdo e atribuicdo de carga de cada item permanente
permitindo a atualizagdo dos registros informatizados, verificagdo da situacdo dos
equipamentos e materiais em uso, apurando as necessidades de reparos/manutencdes, bem
como a existéncia de bens ociosos.

. DAS DEFINICOES

5.1 Orientagdo sobre a criagao da comissdo de inventario.

5.2 Treinamento para os membros da comissdo e demais servidores.
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5.3 Atendimento de emergéncia em caso de necessidade do servico, mediante solicitacdo.
5.4 Planejamento e organizacdo da execugdo dos trabalhos com planilhas padronizadas.
5.5 Levantamento patrimonial dos bens méveis.
5.6 Catalogacgdo dos bens.
5.7 Fornecimento das etiquetas por parte da contratada.

5.8 Elaboracdo de relatérios patrimoniais.

5.9 Andlise e procedimentos de baixa dos bens inserviveis classificados como: ociosos,

irrecuperaveis, antieconomicos e obsoletos.
5.10 Inserir todos os bens catalogados existentes no sistema patrimonial.

5.11 Entregar um sistema atualizado e preparado para iniciar a depreciagdao contabil e gestao

patrimonial.

6 . DA SUBCONTRATACAO

6.1 A CONTRATADA nao podera ceder o contrato, total ou parcialmente, a terceiros em nenhuma

hipdtese.
6.2 N3o serd admitida a subcontratagdo do objeto licitatério.

7 .QUALIFICACOES

7.1 PARA QUALIFICACAO TECNICA:

7.1.1 Comprovagao de aptiddao para a execugdo dos servicos em caracteristicas, quantidades e
prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente, mediante a

apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico e privado.

7.1.2 Of(s) atestado(s) devera(do) referir-se a execucdo de objeto no ambito de sua atividade

econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

7.1.3 O licitante disponibilizara, caso solicitado, todas as informacBes necessarias a
comprovacdo da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros
documentos, cdpia do contrato que lastreou a contratacdo, enderego atual da contratante e local

em que foram prestados os servigos.

7.2 HABILITAGAO JURIDICA:

Rua Itabaiana, n? 174 — Bairro Centro- Aracaju — Sergipe- CEP. 49010-170 3

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://cmaracaju.1doc.com.br/verificacao/DE11-4953-F1AB-AAC3 e informe o cddigo DE11-4953-F1AB-AAC3

Assinado por 1 pessoa: ALMIR HILARIO DOS SANTOS JUNIOR

=



ESTADO DE SERGIPE
MUNICIPIO DE ARACAJU
CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJU
7.2.1 Registro comercial, no caso de empresa individual;

7.2.2 Ato constitutivo (estatuto ou contrato social em vigor), devidamente registrado no érgao
competente, em se tratando de sociedades comerciais (empresariais), e, no caso de sociedade por

acbes, acompanhado de documentos comprobatdrios da elei¢do dos atuais administrado;

7.2.3 Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizag¢do para funcionamento expedido pelo 6rgédo

competente, quando a atividade assim o exigir.

7.3 PARA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
7.3.1 Certiddao Negativa de Faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa

juridica,havendo possibilidade de emissdo via internet;
7.4 PARA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

7.4.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), conforme o caso (art. 68,
| da Lei n2. 14133/21);

7.4.2 Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual (art. 68, Il da Lei n2. 14133/21);

7.4.3 Prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal o domicilio

ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei (art. 68, Ill da Lei n2. 14133/21);

7.4.4 9.3.4. A regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais (art. 68, IV da Lei n2.14133/21);

7.4.5 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢do das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1o de maio de 1943. (NR);

7.4.6 A ndo regularizagdo da documentagao, no prazo previsto em lei implicard decadéncia do
direito a(s) contratacdo (des), sem prejuizo das sang¢des previstas no art. 156 da Lei n2. 14.133/21,
sendo facultado a Administragdo convocar as Licitantes remanescentes, na ordem de classificagao,
para celebrar(em) a(s) contratacdo(des), ou revogar a licitagdo, consoante estabelecido no art. 43,
§2¢2 da Lei Complementar n2. 123/2006;

7.4.7 Declaragdo sobre Empregado Menor, conforme disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n°
14.133/21.

7.4.8 O cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 72 da Constituicdo Federal;
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8 .DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

8.1 Proporcionar todos os meios para que a CONTRATADA possa desempenhar seus servigos,

conforme estipulado e cumprindo a legislagdo pertinente e em vigor;

8.2 Exercer a fiscalizagdo dos servigos através de Fiscal de Contrato especialmente designado, na
forma prevista no art 117 da Lei 14.133/21;

8.3 Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as

clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

8.4 Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente
designado da Divisdo de Material e Patrim6nio da Camara Municipal de Aracaju, anotando em
registro préprio as falhas detectadas, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente

para as providéncias cabiveis, fixando prazo para sua corregao;

8.5 Rejeitar no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo com as exigéncias deste
Termo de Referéncia;

8.6 Contatar diretamente a CONTRATADA na ocorréncia de qualquer incidente que mereca

corregao;

8.7 Efetuar o pagamento a CONTRATADA, na forma convencionada no Termo de Referéncia e

seus anexos;
8.8 Prestar as informagdes e os esclarecimentos solicitados pela CONTRATADA.

8.9 Aplicar as sang¢des administrativas, quando se fizerem necessarias, garantindo o contraditério

e a ampla defesa.

9 .DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1 Disponibilizar toda a m3o de obra e servicos especializados necessarios para executar
totalmente as atividades relacionadas com os servicos especificados no Termo de Referéncia e seus

anexos.

9.2 Disponibilizar todos os equipamentos e ferramentas necessdrios para atendimento as

demandas, ndo admitindo atraso na execuc¢do dos servigos por auséncia de materiais.

9.3 Disponibilizar enderego, nimeros de telefone fixo, telefone moével e e-mail que possibilitem
contato imediato entre o CONTRATANTE e a CONTRATADA.
9.4 Cumprir o prazo para o atendimento rapido das demandas de manutencdo corretivas de

modo que nenhum servico prestado pela Camara Municipal de Aracaju seja interrompido ou
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prejudicado, conforme cronograma estabelecido nas ordens de servigos.

9.5 Gerenciar os servicos de manutencdo preventiva e corretivas por meio da equipe
administrativa da CONTRATADA, atendendo, sempre que solicitada, as demandas da Cdmara

Municipal de Aracaju.

9.6 Designar preposto para atender aos chamados e exigéncias da CONTRATANTE.

9.7 Atender de imediato as solicitagdes da CONTRATANTE quanto as substituicbes de

empregados nao qualificados ou entendidos como inadequados para a presta¢do dos servigos.

9.8 Manter seus empregados regularmente registrados, segundo as normas de Consolidagdo
das Leis do Trabalho, assumindo inteira responsabilidade pelas obriga¢des trabalhistas e
previdencidrias decorrentes dessas relagdes de emprego, arcando com todas as despesas
referentes a empregados e ou contratados, inclusive encargos e beneficios. Tudo conforme as
exigéncias legais, ndo havendo repasse de qualquer 6nus a CONTRATANTE. A CONTRATADA sera

ainda responsavel por todas as despesas com transporte e alimentac¢do de seus funcionarios;

9.9 Responsabilizar-se pelo fornecimento de todos os equipamentos e materiais necessarios a
execucdo dos servicos especificados;

9.10 A CONTRATADA devera prestar todo e qualquer esclarecimento solicitado pela Camara
Municipal de Aracaju, garantindo-lhe, inclusive o acesso a documentos relativos aos servigos

executados ou em execucso.

9.11 A CONTRATADA devera dar pronto atendimento as reclamacgdes e/ou observacdes feitas
pelo Camara Municipal de Aracaju, refazendo e retificando as suas expensas os servigos que nao
estejam dando resultados satisfatérios, ficando sujeita a aplicacdo dos itens das Clausulas

Contratuais pertinentes.

9.12 O recebimento definitivo dos servicos ndo isenta a empresa de responsabilidades futuras

quanto a existéncia de vicios ocultos e/ou quanto a qualidade do servigo entregue.

10 . DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

10.1 A prestacdo dos servicos sera objeto de acompanhamento, controle, fiscalizacdo e avaliagdo
por representante da CONTRATANTE, sendo devidamente designada como fiscal do contrato o
representante da Divisdo de Servigos Gerais da Camara Municipal de Aracaju, de acordo com o
previsto no Art.117 da Lei 14133/21.

10.2 A fiscalizagdo serd exercida no interesse da CONTRATANTE e ndo exclui nem reduz a

responsabilidade da empresa CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer
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irregularidades, e, na sua ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus

agentes e/ou prepostos.

10.3 Compete ao Fiscal do Contrato notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade ocorrida

na execucao dos servicos.

11 . PRAZOS E CONDICOES DE PAGAMENTO

11.1 Para fins de medicdo e pagamento serdo considerados, nos documentos, os valores

especificados na homologacdo da licitagdo.

11.2 Os documentos que comprovam a execucdo de tais servicos serdo entregues, pela
CONTRATADA a CONTRATANTE, mensalmente, quando do envio da documentagdo referente ao

pagamento das faturas, juntamente com o relatério mensal consolidado para cada um dos servigos.

11.3 A CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJU efetuard o pagamento & CONTRATADA, através de
crédito em conta corrente mantida pelo prestador, no prazo maximo de 30 (trinta) dias depois do

atesto da nota fiscal pelo fiscal da ata/contrato.

11.4 Para fazer jus ao pagamento, a empresa deverd apresentar, juntamente com o documento de
cobranga, atualizagdes das certiddes, que na ocasido estiverem vencidas, de regularidade junto ao
Instituto Nacional do Seguro Social — INSS, FGTS, negativa de débitos Federal, Estadual e Municipal

e Trabalhista.

11.5 A apresentagdo de nota fiscal com incorre¢des ou desacompanhada da documentagdo
requerida implicarda a sua devolugdo ao prestador para regularizagdao, devendo o prazo de

pagamento ser contado a partir da data de sua reapresentacao.

11.6 Nenhum pagamento sera efetuado a empresa, enquanto houver pendéncia de liquidagao de
obrigacdo financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

11.7 Na&o havera, sob hipdtese alguma, pagamento antecipado.

12 . DAS PENALIDADES

12.1 Serdo aplicadas ao responsdavel pelas infracdes administrativas previstas no Art. 155 da Lei

14133/21 as seguintes sangdes:

| — adverténcia, aplicada exclusivamente pela infracdo administrativa prevista no inciso | do caput

do art. 155 da Lei 14133/21, quando n3o se justificar a imposicdo de penalidade mais grave.;

Il — multa, calculada na forma do edital ou do contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco
décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou

celebrado com contratagdo direta e sera aplicada ao responsdvel por qualquer das infragdes
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administrativas previstas no art. 155 da Lei 14133/21.

Il — impedimento de licitar e contratar, aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas
previstas nos incisos I, lll, IV, V, VI e VII do caput do art. 155 da Lei 14133/21, quando ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancdo,

pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.;

IV — declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, aplicada ao responsavel pelas infraces
administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e Xl do caput do art. 155 da Lei 14133/21, bem
como pelas infragGes administrativas previstas nos incisos I, lll, IV, V, VI e VIl do caput do referido
artigo que justifiguem a imposicao de penalidade mais grave que a sangao referida no item
anterior, e impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6

(seis) anos.

13 . DA CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA

13.1 Considerando que as despesas com a prestacdo de servigo correrdo a conta do orgamento-

programa de 2024 da Camara Municipal de Aracaju, obedecendo a seguinte classificacao:

Orgdo: 01 CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJU
Unid. Orcamentdria: 01101 CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJU

Fungdo: 01 Legislativa

SubFunc¢do: 031 Acdo Legislativa Programa: 0001 ATUACAO LEGISLATIVA
Acdo: 2001 Manutengao da Camara Municipal

Natureza de Despesa: 33903500 Servicos de Consultoria

SubElmento: 33903502 Consultoria ou Assessoria Técnica ou Juridica realizada por
Pessoa Juridica.

Fonte: 15000000 Recursos ndo Vinculados de Impostos

15. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

15.1. Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, Ato n? 02/2024 de 10 de janeiro de 2024 da Camara
Municipal de Aracaju e demais legislagdes vigentes.

Rua Itabaiana, n? 174 — Bairro Centro- Aracaju — Sergipe- CEP. 49010-170 8

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://cmaracaju.1doc.com.br/verificacao/DE11-4953-F1AB-AAC3 e informe o cddigo DE11-4953-F1AB-AAC3

Assinado por 1 pessoa: ALMIR HILARIO DOS SANTOS JUNIOR

=



ESTADO DE SERGIPE
MUNICIPIO DE ARACAJU
CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJU

Aracaju/SE, 26 de junho de 2024.

ALMIR HILARIO DOS SANTOS JUNIOR

Divisdo de Material e Patrimonio

Rua Itabaiana, n? 174 — Bairro Centro- Aracaju — Sergipe- CEP. 49010-170

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://cmaracaju.1doc.com.br/verificacao/DE11-4953-F1AB-AAC3 e informe o cddigo DE11-4953-F1AB-AAC3

Assinado por 1 pessoa: ALMIR HILARIO DOS SANTOS JUNIOR

=



1) VERIFICACAO DAS
ASSINATURAS

Cédigo para verificacdo: DE11-4953-F1AB-AACS3

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatarios nas datas indicadas:

&  ALMIR HILARIO DOS SANTOS JUNIOR (CPF 004.XXX.XXX-42) em 27/06/2024 10:56:41 (GMT-03:00)

Papel: Parte
Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

Para verificar a validade das assinaturas, acesse a Central de Verificagdo por meio do link:

https://cmaracaju.1doc.com.br/verificacao/DE11-4953-F1AB-AAC3



