ESTADO DE SERGIPE
A MUNICIPIO DE ARACAJU
CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJU

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. O presente termo de referéncia tem como finalidade o registro de precos para contratacao
de empresa especializada para aquisicdo e prestacdo de servicos de materiais personalizados
diversos, como pastas, chaveiros, carteiras, botons, cartdo de identificacdo e crachad de
identificagdo, para atender as demandas da camara municipal de Aracaju.

2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. Justifica-se esta contratacdo em funcdo da necessidade de aquisicdo de materiais
personalizados diversos, como pastas, chaveiros, carteiras, botons, cartdo e cracha de
identificacdo: as pastas porta diplomas, utilizadas para a entrega de titulos de Cidadania
Aracajuana e de meng¢fes honrosas; pastas porta documentos, para transporte de documentos
com seguranca; chaveiros personalizados com brasdo do municipio de Aracaju e nome da
Camara Municipal de Aracaju para distribuir entre os vereadores/servidores, importante
acessorio para evitar perdas de chaves; as carteiras (porta documentos), sdo de uso funcional
para a identificagdo das autoridades do poder legislativo, também serdo personalizadas com
brasdo do municipio de Aracaju e com targetas do poder legislativo e nome do cargo ocupado;
0s botons pin personalizados com o brasdo do municipio e o nome da Camara Municipal de
Aracaju, para utilizacdo por autoridades em eventos especiais, sessdes solenes e quaisquer
eventos realizados por esta Casa Legislativa; os cartbes e crachas sdo para identificacdo

funcional.

3. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1. Sera adotado o Pregéo Eletrénico, com fulcro na Lei Federal n°® 10.520, de 17 de julho de
2002, que institui, no ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, nos termos do art.
37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, modalidade de licitagdo denominada Pregéo, para
aquisicao de bens e servicos comuns, e da outras providéncias, Decreto n® 10.024, de 20 de
setembro de 2019, regulamentado no ambito da Camara Municipal de Aracaju pelo Ato n°:
13/2021 de 23 de agosto de 2021 e Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, Lei Complementar
123, de 14 de dezembro de 2006, e Lei Complementar n°® 155 de 27 de outubro de 2016.
Decreto 7.892 de 23 de janeiro de 2013 que regulamenta o Sistema de Registro de Pregos
previsto no art. 15 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993 e Ato da Presidéncia n® 02/2022 que

regulamenta o Sistema de Registro de Precos no ambito do poder Legislativo do Municipio de
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Aracaju e da outras providéncias. Solicitacdo realizada pelo Setor de Cerimonial, conforme
Memorando n° 5.024/2023 - 1Doc.

4. DO CRITERIO DE JULGAMENTO E VALOR ESTIMADO

4.1. O critério de julgamento adotado serd menor preco por item observadas as exigéncias

contidas neste Termo de Referéncia quanto as especificacdes do objeto, sendo o valor estimado

equivalente a R$ 174.662,00 (cento e setenta e quatro mil seiscentos e sessenta e dois reais).

5. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS E QUANTITATIVOS
5.1. A contratagdo em aprec¢o tem por necessidade a quantidade e especificacdo a seguir:

TABELA 01
Item Descrigao Tipo | Qtd |V.Unit. V.Total

1 |Pasta porta-diploma-luxo: pasta diploma em| UND | 500 |R$ 179,87 R$
papeldo rigido, revestido em couro ecoldgico, 89.933,33
formato 33 x 43 cm, impresséo personalizada com
0 emblema do municipio de Aracaju.

2 |Pasta porta-diploma-luxo: pasta diploma em| UND | 400 |R$ 119,53 R$
papeldo rigido, revestido em couro ecoldgico, 47.813,33
formato 22 x 30cm, impressao personalizada com o
emblema do municipio de Aracaju.

3 | Pasta porta-convencdo-luxo: pasta convencdo | UND | 50 R$ R$
em papeldo rigido, revestido em couro 119,53 5.976,
ecoldgico, formato 22 x 30 cm, impressao 67
personalizada com o emblema do municipio de
Aracaju.

4 Pasta porta-documento-luxo: pasta convengédo | UND | 10 R$ R$
em papeldo rigido, revestido em couro ecoldgico, 119,53 | 1.195,33
formato 22 x 30 cm, impressdo personalizada
com o emblema do municipio de Aracaju.

5 | Chaveiro em couro legitimo com o brasdo do | UND | 50 | R$ 90,00 R$
municipio de Aracaju, em latdo fundido, com o 4.500,00
nome Camara  Municipal de  Aracaju,
medindo8,5x4,0 cm.

6 Carteira tradicional em couro legitimo, com o| UND | 35 R$ R$
brasdo do municipio de Aracaju em latdo fundido, 180,00 | 6.300,00
com targetas poder legislativo e cargo em latéo,
medindo 10,5x8,5 cm.

7 | Boton pin brasdo do municipio, com o nome da | UND | 100 | R$ 70,00 R$
Camara Municipal de Aracaju, em latdo 7.000,00
estampado dourado e com feche importado,
medindo 2,2 x 2,0 cm.
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8 | Cartdo de identificacdo em polietileno dupla face, | UND | 35 | R$ 62,67 R$
com foto e assinatura do vereador, medindo 8,5 x 2.193,33
5,4 cm.
9 | Cracha de identificacdo em polietileno dupla face, | UND | 150 | R$ 65,00 R$
com corddo e suporte para prender, medindo 8,5 9.750,00
X 5,4 cm.
Valor Total: R$ 174.662,00

6. DO FORNECIMENTO E PRESTACAO DOS SERVICOS
6.1. O material sera solicitado através de Ordem de Servigco/Fornecimento de maneira parcelada
obedecendo as especificacdes e quantidades estabelecidas neste Termo de Referéncia.
6.2. O material devera ser entregue no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, em consonancia
com a Ordem de Servigo/Fornecimento, que sera encaminhada para o endereco eletrdnico do
fornecedor.
6.3. Os prazos que vierem a coincidir em dia que nao haja expediente no 6rgdo ou que o
expediente tenha sido reduzido, ficam automaticamente prorrogados ao dia Gtil seguinte.
6.4. O material deveréa ser entregue no endereco abaixo, no horario compreendido entre 8h e 13h,
de segunda a sexta feira, exceto feriados.

e Prédio Anexo Administrativo | da Camara Municipal de Aracaju, no setor de

Almoxarifado, localizado na Rua Itabaiana n® 174, Centro — Aracaju/SE

6.5. A responsabilidade pela emissdo da Ordem de Servigo/Fornecimento serd do Departamento
Administrativo da Camara Municipal de Aracaju, na pessoa da sua Diretora ou funcionario
designado, através de e-mail.
6.6. Para recebimento da Ordem de Servigo/Fornecimento, o fornecedor devera disponibilizar
canal de atendimento telefénico e/ou e-mail, em horéario comercial (de segunda a sexta-feira, das
08h as 17h).
6.7. A responsabilidade pelo recebimento definitivo dos materiais ficara a cargo do (a) servidor
(a) Chefe do Almoxarifado/CMA, que devera proceder a avaliacdo de desempenho e o atesto da
nota fiscal, conferindo se todos os itens, valores e quantidades fornecidos estdo em
conformidade com o solicitado, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a entrega, determinando quando necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos
observados, nos termos do art. 67 da Lei n° 8.666/93, no prazo maximo de 05 (cinco) dias,
contados da notificagdo do problema.
6.8. O aceite ou aprovacdo dos materiais pela Camara Municipal de Aracaju, ndo exclui a
responsabilidade civil do prestador e fornecedor por vicios de quantidade ou qualidade dos
materiais ou disparidades com as especificacfes estabelecidas neste Termo de Referéncia

verificadas posteriormente, garantindo-se a Camara Municipal de Aracaju as faculdades
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previstas na Lei 8.666/93.

6.9. A arte a ser impressa nos materiais sera fornecida pela Camara Municipal de Aracaju. O
fornecedor sera responsavel pelos ajustes necessarios para adequacdo de tamanho e cor
conforme solicitagdo. ApOs os ajustes, enviar por email (administrativo@aracaju.se.leg.br) um
prototipo modelo dos materiais prontos para aprovacdo da contratante, sendo permitido até dois
ajustes no protoétipo sem custos adicionais.

7. DA PROPOSTA DE PRECOS
7.1. Na Proposta de Precos, inserida no sistema, na fase do certame, deverdo estar incluidos
todos os insumos que o compdem, como exemplo, despesas com entrega, mao de obra, e

quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execucéo do objeto desta licitacao;

8. DAS OBRIGACOES

8.1. DAS OBRIGACOES DA CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJU

8.1.1. Emitir Ordens de Servi¢o/Fornecimento;

8.1.2. Promover, através do Setor de Cerimonial, o acompanhamento e a fiscalizacdo dos
servigos prestados ou fornecidos, quando for o caso, sob 0s aspectos quantitativo e qualitativo;
8.1.3. Notificar o prestador de qualquer irregularidade encontrada na prestacdo dos servigcos
e/ou fornecimento;

8.1.4. Proceder a verificacdo dos servicos prestados ou fornecidos, objetivando constatar a
conformidade destes com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia, para o
aceite;

8.1.5. Efetuar o pagamento ao licitante vencedor, de acordo com as condi¢cdes neste Termo de
Referéncia.

8.2. DAS OBRIGACOES DA EMPRESA

8.2.1. Prestar os servicos e/ou fornecimento no prazo, contados a partir do recebimento da
Ordem de Servico e ou/Fornecimento que sera encaminhada por meio eletrénico.

8.2.2. Prestar os servicos ou fornecimento dentro das especificacdes contidas neste Termo de
Referéncia, em perfeitas condicbes, e prazos fixados, sem implicar em acréscimo nos pregos
registrados;

8.2.3. Solucionar quaisquer ocorréncias a contento, e sem qualquer dénus para a Camara
Municipal de Aracaju, que venham a apresentar defeitos, desde que, para a sua ocorréncia, nao
tenha contribuido por acdo ou omissdo a Camara Municipal, sujeitando-se as penalidades

cabiveis;
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8.2.4. Sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizag@o por parte da Administracdo, prestando todos os
esclarecimentos solicitados e acatando as reclamacdes formuladas;
8.2.5. Responder pelas despesas relativas a impostos, taxas e quaisquer outras que forem
devidas, referentes ao objeto;
8.2.6. Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar a Camara Municipal de
Aracaju ou a terceiros em razdo de acdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus
prepostos, independentemente de outras cominagfes contratuais ou legais a que estiver sujeita;
8.2.7. Arcar com todos 0s encargos de natureza trabalhista, previdenciaria, tributaria,
administrativa e civil decorrentes do fornecimento ou execugdo dos servigcos incidentes na

execucao do contrato.

9. DA FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECO E CONTRATACAO (Decreto N°
7.892, de 23 de janeiro de 2013, regulamentado no ambito da Camara Municipal de Aracaju
pelo Ato n°: 02/2022 de 31 de janeiro de 2022).

9.1. Homologada a licitacéo, o licitante mais bem classificado sera convocado a assinar a Ata de
Registro de Precos na Camara Municipal de Aracaju, dentro do prazo de 05 (cinco) dias
consecutivos, a contar da data da publicagdo da adjudicacdo, podendo tal prazo ser prorrogado,
por igual periodo, quando solicitado durante o seu transcurso, pela parte, e desde que ocorra
motivo justificado e aceito pela Camara Municipal de Aracaju;

9.2. Para a assinatura da Ata de Registro de Precos a empresa devera representar-se por:

a) socio que detenha poderes de administracdo, devendo apresentar copia autenticada do
contrato social e suas alteracdes que envolvam sua representacao legal, ou;

b) procurador com poderes especificos, devendo apresentar instrumento puablico ou particular de
mandato, este Ultimo com firma reconhecida, outorgando poderes ao signatario da ata e/ou da
contratacdo, quando ndo se tratar de sécio autorizado através do contrato social;

9.3. A recusa injustificada de prestador classificado em assinar a Ata, dentro do prazo
estabelecido no item 9.1, ensejara a aplicacdo das penalidades legalmente estabelecidas.

9.4. Colhidas as assinaturas, a Divisdo de Licitagbes e Contratos da Camara Municipal de
Aracaju providenciara a imediata publicac@o da Ata;

9.5. O fornecedor registrado atravées de ata estar4d obrigado a aceitar as Ordens de
Servigos/Fornecimento, como também os contratos, que poderdo advir, nas condi¢Oes
estabelecidas no ato convocatorio, nos respectivos anexos e na propria Ata;

9.6. A existéncia de precos registrados ndo obriga a Camara Municipal de Aracaju a firmar as

contratacbes que deles poderdo advir, ficando-lhe facultada a utilizacdo de outros meios,
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respeitada a legislacéo relativa as licitacbes sendo assegurada ao beneficiario do registro a
preferéncia de contratacdo em igualdade de condicdes;

9.7. A assinatura da Ata de Registro de Precos esta condicionada a verificacdo da regularidade
fiscal e trabalhista da licitante vencedora. Se as certiddes anteriormente apresentadas para
habilitac@o ou constantes do cadastro estiverem dentro do prazo de validade, o fornecedor ficara
dispensado da apresentacdo das mesmas;

9.8. E facultado & Camara Municipal de Aracaju, quando a Adjudicataria ndo assinar a Ata de
Registro de Prego, no prazo e nas condi¢des estabelecidos, convocar outra licitante, obedecida
a ordem de classificacao, para assina-la, ap6s comprovados os requisitos de habilitacéo, feita a
negociacao e aceita a proposta,

9.9. A contratagdo dos prestadores registrados serd formalizada por intermédio de ata de
registro de precos e/ou instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa,
Ordem de Servigo/Fornecimento, ou outro instrumento habil, conforme art. 62 da Lei n°® 8666/83
de 1993.

10. DO PRAZO DE VALIDADE DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

10.1. O prazo de validade da Ata de Registro de Precos sera de 12 meses, contado a partir da
data de sua publicagdo. Conforme disp8e o art. 15, 8 3°, inciso Ill da Lei n°® 8.666/83 e art.10 do
Ato 02/2022 de 31 de janeiro de 2022, da Camara Municipal de Aracaju.

11. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS
11.1. As regras relacionadas a adesao, por érgdo ndo participante, constardo na minuta de Ata de

Registro de Precos, devendo obedecer a legislacéo vigente.

12. DA FORMA DE PAGAMENTO

12.1. A Camara Municipal de Aracaju efetuara o pagamento ao prestador, através de crédito em
conta corrente mantida pelo prestador, no prazo méaximo de 30 (trinta) dias depois da prestagéo
dos Servigcos, contados a partir da data da apresentacdo da nota fiscal/fatura discriminativa,
acompanhada da correspondente Ordem de Servigo/Fornecimento, com o respectivo ateste da
unidade responsavel, de que a prestacao foi realizada a contento;

12.2. Para fazer jus ao pagamento, a empresa devera apresentar, juntamente com o documento
de cobrancga, atualizacbes das certidées, que na ocasido estiverem vencidas, de regularidade
junto ao Instituto Nacional do Seguro Social — INSS, FGTS, negativa de débitos Federal,

Estadual e Municipal e Trabalhista;
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12.3. Caso a empresa apresente de nota fiscal/fatura com incorre¢ées ou desacompanhada da
documentacado requerida implicard na sua devolucdo para regularizacdo, devendo o prazo de
pagamento ser contado a partir da data de sua reapresentacao;

12.4. Caso se faca necesséria a reapresentacdo de qualquer Nota Fiscal/Fatura por culpa da
empresa, o prazo de 30 (trinta) dias consecutivos reiniciar-se-4 a contar da data da respectiva
reapresentagao;

12.5. Nao havera, sob hipétese alguma, pagamento antecipado.

13. DA HABILITACAO:

13.1. Para Habilitagdo Juridica:

13.1.1. Registro comercial, no caso de empresa individual;

13.1.2. Ato constitutivo (estatuto ou contrato social em vigor), devidamente registrado no 6rgéo
competente, em se tratando de sociedades comerciais (empresariais), e, no caso de sociedade
por agdes, acompanhado de documentos comprobatorios da eleigdo dos atuais administradores;
13.1.3. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.

13.2. Para Qualificagdo Econdmico-Financeira:

13.2.1. Certiddo Negativa de Faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica,
havendo possibilidade de emissao via internet;

13.2.2. De acordo entendimento do TCU (Acérdao n° 8.271/2011-22 Cémara, Dou de
04/10/2011) e da 12 Turma do STJ (AResp 309.867), é possivel a participacdo de empresas em
recuperacao judicial, desde que amparadas com certiddo emitida pela instancia judicial
competente, que certifique que a interessada esta apta econémica e financeiramente a participar
de procedimento licitatorio nos termos da Lei n°. 8666/1993.

13.3. Para Regularidade Fiscal:

13.3.1. Prova de inscrigcdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), conforme o caso
(art. 29, | da Lei n°. 8.666/93);

13.3.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual (art. 29, Il da Lei n°. 8.666/93);

13.3.3. Prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal (art. 29, IlI
da Lei n°. 8.666/93);

13.3.4. Certidbes de regularidade de situacdo para com as Fazendas: Federal, mediante a
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apresentacdo da Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais, Divida
Ativa da Unido e INSS (contribui¢cdes sociais), expedida pela Procuradoria Geral da Fazenda
Nacional ou pela Secretaria da Receita Federal; Estadual, mediante a apresentacéo da Certidao
Negativa de Débitos Estaduais, emitida pela Fazenda Estadual do respectivo domicilio ou sede
do licitante; e Municipal, mediante apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos Municipais,
emitida pela Fazenda Municipal do respectivo do domicilio ou sede do licitante;
13.3.5. Certificado de Regularidade do FGTS — CRF (art. 29, IV da Lei n°. 8.666/93).
13.4. Para Regularidade Trabalhista:
13.4.1. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei-n° 5.452, de 1° de maio de 1943. (NR);
13.4.2. Declaragéo sobre Empregado Menor, conforme disposto no inciso V do art. 27 da Lei n°
8.666/93;
13.4.3. A nédo regularizacao da documentagao, no prazo previsto em lei implicar4 decadéncia do
direito a(s) contratagdo(des), sem prejuizo das sancdes previstas no art. 81 da Lei n°. 8.666/93,
sendo facultado a Administracdo convocar as Licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, para celebrar(em) a(s) contratagdo(des), ou revogar a licitacdo, consoante
estabelecido no art. 43, §2° da Lei Complementar n°. 123/2006.
13.5. Para Qualificacéo Técnica:
13.5.1. O fornecedor devera apresentar comprovacdo de aptidao para o fornecimento dos
materiais e prestacao dos servicos em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o
objeto desta licitacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de atestados

fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

15. DAS OBRIGACOES DOS FISCAIS E GESTORES DE CONTRATO

15.1. Cabe ao Poder Publico, nos termos do disposto nos art. 58, inc. lll e art. 67, e seus
paragrafos, ambos da Lei n° 8.666/93, acompanhar e fiscalizar a execugdo dos contratos
celebrados através de um representante da Administracao;

15.2. As obrigacdes dos fiscais e gestores de contratos encontram-se normatizadas atravées da
IN 005/2022(CMA), aprovada através do Ato 22/2022(CMA).

16. AS SANCOES ADMINISTRATIVAS
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16.1. Ao fornecedor/prestador de servigco que, convocado dentro do prazo de validade da sua
proposta, deixar de entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame, ndo
mantiver a proposta, ensejar o retardamento da execucdo do objeto, falhar ou fraudar na
execucgdo do objeto licitado, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, poderéao
ser aplicadas as seguintes san¢des, garantidos o contraditorio e a prévia defesa, de acordo com
as disposicOes da Lei 8.666/93:
1 - adverténcia;
2 - multa, observados os seguintes limites maximos:
o 10% (dez por cento) do valor da proposta, quando, sem justificativa plausivel aceita pela
administracdo, o adjudicatario ndo assinar a Ordem de Servigo/Fornecimento ou néo retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido, ainda que n&o havido o processo de licitagéo;
o 10% (dez por cento) do valor global do Empenho e/ou Ordem de Servigo/Fornecimento,
pela inexecucdo total do ajuste, e em caso de rescisdo contratual por inadimpléncia do
contratado;
o 10% (dez por cento) do valor remanescente a Ordem de Servigo/Fornecimento na
hipotese de inexecucao parcial ou qualquer outra irregularidade n&o abrangida anteriormente.
3 - impedimento de licitar e de contratar com a Administragéo, pelo prazo de até 2 (dois) anos;

4- declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica.

17. DA CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA

17.1. As despesas decorrentes da contratagdo do objeto desta licitacdo correrdo a conta dos
recursos consignados no or¢camento da Céamara Municipal de Aracaju para 0s exercicios
alcancados pelo prazo de validade da Ata de Registro de Precos, a cargo da unidade
orcamentaria contratante, cujos programas de trabalho e elementos de despesas especificos

constardo na respectiva Ordem de Servico e ou/fornecimento.
Aracaju, 22 de dezembro de 2023.

Stella Maria Moraes Lobo Rafael Campos de Oliveira

Planejamento Setor de Cerimonial
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