ESTADO DE SERGIPE
. MUNICIPIO DE ARACAJU
CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJU

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO
1.1. Contratagdo de empresa especializada em fornecimento de recarga de Gas Liquefeito de
Petréleo - GLP (gas de cozinha), sob demanda, acondicionado em cilindro de P-13 — botijao

13kg, visando atender as necessidades da Camara Municipal de Aracaju.

2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. Trata-se de Solicitagdo de Despesa realizada pelo Setor de Almoxarifado conforme
Memorando n° 4.559/2023 — 1Doc.

A contratacdo, objeto do presente Termo de Referéncia, justifica-se em razdo da necessidade
de proporcionar todas as possibilidades de conforto para os cidadaos e servidores da Camara
Municipal de Aracaju, a aquisi¢cdo do Gas Liquefeito de Petroleo - GLP (gés de cozinha), para as
copas da Camara Municipal de Aracaju, € necessdaria para que se mantenha uma estrutura
minima para o preparo do café que é servido a todos que transitam nas Unidades, fator que
contribui para o bom clima organizacional entre os servidores, além de promover um ambiente

receptivo para os cidadaos externos que casualmente estejam em visita a esta Casa Legislativa.

3. DA FUNDAMENTACAO LEGAL
3.1. Dispensa de Licitagcdo Eletrdnica, art. 24, inciso Il da Lei n® 8.666/93 e Ato n° 16/2022 de 25
de agosto de 2022, da Camara Municipal de Aracaju.

4. DO CRITERIO DE JULGAMENTO E VALOR ESTIMADO
4.1. O critério de julgamento adotado sera o menor preco, observadas as exigéncias contidas
neste Termo de Referéncia quanto as especificagbes do objeto, sendo o valor estimado em R$

1.392,00 (mil trezentos e noventa e dois reais).

5. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS DA AQUISICAO E QUANTITATIVO
5.1. A contratacdo objeto deste Termo de Referéncia tem por necessidade o quantitativo e

especificacéo a seguir:

ITEM DESCRICAO DO MATERIAL UNID | QTD | V.UNIT | V.TOTAL

Recarga de Gas Liquefeito de Petréleo -

GLP (gas de cozinha), acondicionado em

cilindro de P-13 - botijao 13 kg, para
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1 aplicacdo em fogéo residencial fabricado | UNID 12 | R$ 116,00 | R$ 1.392,00
segundo as Normas Técnicas da ABNT,
NBR 8460.

5.2. As caracteristicas dos materiais de consumo estdo pautadas em parametros de qualidade,
dentro de normas legais vigentes visando oferecer aos servidores, prestadores de servigcos e
visitantes, produtos de qualidade, aprovado pelos 6rgéos publicos de fiscalizacdo e controle. Os
produtos a serem entregues deverdo estar de acordo com as normas técnicas pertinentes ao

produto e atualmente em vigor no pais.

6. DAS NORMAS E PADROES DE QUALIDADE A SEREM ATENDIDOS

6.1. Composicéo basica de propano e butano (gas de cozinha);

6.2. Aplicacéo em fogdes domésticos;

6.3. Unidade de fornecimento, botijas com 13 e 20 kg);

6.4. Os botijdes devem possuir lacre de inviolabilidade da valvula de fluxo que informe a marca
do distribuidor responsavel pela comercializagédo do produto e rétulo do distribuidor de GLP.

6.5. A Contratada deve ser autorizada pela Agéncia Nacional de Petrdleo para fornecimento do
material.

6.6. Além do cadastro na ANP deve possuir licenca de funcionamento do municipio de operacéao.
6.7. O Recipiente de acondicionado do Gas deve obedecer ao disposto na Portaria Inmetro n°®
044, de 11 de fevereiro de 1990;

6.8. O Gas GLP deve obedecer ao disposto na Portaria Inmetro n°® 225, de 29 de julho de 2009.

7. DA ENTREGA DO MATERIAL

7.1. O material sera fornecido de maneira parcelada obedecendo as especificacbes e
guantidades estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.2. A entrega do material devera ser realizada no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, em
consonancia com Ordem de Fornecimento, que sera encaminhada para o endereco eletrénico
do Fornecedor.

7.3. Os prazos que vierem a coincidir em dia que ndo haja expediente no 6rgdo ou que o
expediente tenha sido reduzido, ficam automaticamente prorrogados ao dia Gtil seguinte.

7.4. A entrega do material devera ser realizada no Anexo Administrativo | da Camara Municipal

de Aracaju, no Setor de Almoxarifado, localizado na Rua Itabaiana n® 174, Centro — Aracaju/SE,
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no horario compreendido entre 8h e 13h, de segunda a sexta feira, exceto feriados.
7.5. A responsabilidade pela emissdo da Ordem de Fornecimento ser4d do Departamento
Administrativo da Camara Municipal de Aracaju, na pessoa da sua Diretora ou funcionério
designado por instrumento cabivel.
7.6. Para recebimento da Ordem de Fornecimento, o fornecedor devera disponibilizar canal de
atendimento telefénico e/ou e-mail, em horario comercial (de segunda a sexta-feira, das 08h as
17h).
7.7. A responsabilidade pelo recebimento definitivo dos materiais ficara a cargo do (a) servidor
(a) Chefe do Almoxarifado/CMA, que devera proceder a avaliagdo de desempenho e o atesto da
nota fiscal, conferindo se todos os itens, valores e quantidades fornecidos estdo em
conformidade com o solicitado, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
com a entrega, determinando quando necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos
observados, nos termos do art. 67 da Lei n°® 8.666/93, no prazo maximo de 02 (dois) dias,
contados da notificagdo do problema.
7.8. O compromisso para a realizacdo do fornecimento sO estard caracterizado mediante a
emissdo da Ordem de Fornecimento ou Empenho emitida pelo Departamento Administrativo da
Céamara Municipal de Aracaju.
7.9. O aceite ou aprovacdo do(s) materiais pela Camara Municipal de Aracaju, ndo exclui a
responsabilidade civil do(s) fornecedor(es) por vicios de quantidade ou qualidade do(s) materiais
ou disparidades com as especificacbes estabelecidas neste Termo de Referéncia verificadas
posteriormente, garantindo-se a Camara Municipal de Aracaju as faculdades previstas na Lei
8.666/93.
7.10. A entrega do produto serd de inteira responsabilidade do fornecedor, ficando ainda,
responsavel por toda despesa decorrente do transporte do produto licitado.
7.11. Os itens deverdo apresentar em suas embalagens no ato da entrega: data de fabricacéo e
data de validade sem rasuras ou emendas.
7.12. O fornecedor esta obrigado a corrigir, remover ou substituir, no prazo de 02 (dois) dias,
totalmente as suas expensas, os produtos em que se verificarem vicios, defeitos ou
desconformidades no total ou em parte com o objeto desta licitagdo no momento da respectiva
notificacéo.
7.13. A entrega funcionard no sistema de substituicdo de botijas, mesmo quantitativo entregue

sera devolvido as botijas vazias.
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8. DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO
8.1. Para Habilitacdo Juridica
8.1.1. Registro comercial, no caso de empresa individual;
8.1.2. Ato constitutivo (estatuto ou contrato social em vigor), devidamente registrado no 6rgéao
competente, em se tratando de sociedades comerciais (empresariais), e, no caso de sociedade
por acdes, acompanhado de documentos comprobatoérios da eleicdo dos atuais administradores;
8.1.3. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.
8.2. Para Qualificagdo Econdmico-Financeira
8.2.1. Certiddo negativa de faléncia ou recuperacdo judicial ou extrajudicial, expedida pelo
Cartorio de Distribuicdo da sede da licitante, expedida até 90 (noventa) dias antes da data de
abertura da licitacao;
8.2.2. De acordo com o entendimento do TCU (Acérddo n° 8.271/2011-2% Camara, Dou de
04/10/2011), é possivel a participacdo de empresas em recuperacdo judicial, desde que
amparadas com certiddo emitida pela instancia judicial competente, que certifiqgue que a
interessada esta apta econdmica e financeiramente a participar de procedimento licitatério nos
termos da Lei n°. 8666/1993.
8.3. Para Regularidade Fiscal e Trabalhista
8.3.1. Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), do Ministério da Fazenda;
8.3.2. Inscricdo no Cadastro de Contribuintes estadual ou municipal se houver relativo a sede da
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto deste Termo de
Referéncia;
8.3.3. Certificado de regularidade perante o FGTS demonstrando situacdo regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;
8.3.4. CertidGes de regularidade de situacdo para com as Fazendas: Federal (abrangendo os
débitos relativos a tributos federais, a divida ativa da Unido, e as contribui¢cdes previdenciérias e
de terceiros), Estadual, Municipal ou do Distrito Federal do domicilio/sede da licitante.
8.4.1. Certiddo negativa de Débitos Trabalhistas, conforme disposto na Lei 12.440/2011,;
8.4.2. Declaracédo sobre Empregado Menor, conforme disposto no inciso V do art. 27 da Lei n°
8.666/93.

8.5. Para Qualificagdo Técnica
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8.5.1. A empresa devera apresentar Atestado de Capacidade Técnico-operacional, em nome da
licitante, comprovando aptiddo para o fornecimento em caracteristicas, quantidades e prazos
compativeis com o objeto desta licitagdo. O atestado podera ser expedido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, estando as informacfes ali contidas sujeitas a verificacdo de sua
veracidade.

8.5.2. Autorizacao da Agéncia Nacional de Petréleo para fornecimento do material.

8.5.6. Cadastro na ANP com licenga de funcionamento do municipio de operagéo.

9. DAS OBRIGACOES

9.1. Das obrigagdes da Camara Municipal de Aracaju

9.1.1. Notificar o prestador de qualquer irregularidade encontrada.

9.1.2. Proceder a verificacdo do material fornecido, objetivando constatar a conformidade deste
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, para posterior aceite.

9.1.3. Efetuar o pagamento ao licitante vencedor, de acordo com as condi¢gfes neste Termo de
Referéncia.

9.1.4. Prestar as informacdes e os esclarecimentos solicitados pelo fornecedor.

9.2. Das obrigagdes da Empresa

9.2.1. Fornecer o material em quantidade, qualidade e prazos dentro das especificacdoes
contidas neste Termo de Referéncia.

9.2.2. O fornecedor arcara com todos 0s encargos sociais, trabalhistas e tributaveis decorrentes
do fornecimento.

9.2.3. Sujeitar-se a ampla fiscalizacdo por parte da Administracdo Publica, prestando todos os
esclarecimentos solicitados e acatando as reclamacdes formuladas.

9.2.4. Responder pelas despesas relativas a impostos, taxas e quaisquer outras que forem
devidas, referentes ao fornecimento.

9.2.5. Manter durante toda a execucdo da Contratacdo, todas as condicBes de habilitacdo e
gualificacdo exigidas neste Termo de Referéncia.

9.2.6. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da Contratacdo firmado com a
Contratante.

9.2.7. Identificar os profissionais que fardo o fornecimento nas dependéncias da Céamara
Municipal de Aracaju através de uniforme e/ou cracha.

9.2.8. Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar & Camara Municipal de

Aracaju ou a terceiros em razdo de acdo ou omissao, dolosa ou culposa, sua ou dos seus
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prepostos, independentemente de outras cominagfes contratuais ou legais a que estiver sujeita.
9.2.9. Responsabilizar-se pela qualidade e procedéncia dos materiais, bem como pela
inviolabilidade de suas embalagens até a entrega dos mesmos a Contratante, garantindo que o
seu transporte, mesmo quando realizado por terceiros, se faca segundo as condi¢cdes

estabelecidas pelo fabricante, notadamente no que se refere as temperaturas e empilhamento.

10. DA DISPENSA DE ELABORAGCAO DO ETP
10.1. Esclarecemos que nos autos do referido processo de dispensa, por forca de Lei esta
dispensado a elaboragao do Estudo Técnico Preliminar — ETP, consoante o disposto no art. 8°,

inciso | da IN n°. 40/2020, que regulamenta a matéria.

11. DA PROPOSTA DE PRECOS

11.1. Na Proposta de Pregos, inserida no sistema, na fase do certame, deverdo estar incluidos
todos os insumos que o compdem, como despesas com entrega e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente no fornecimento do objeto desta licitagéo.

11.2. A proposta devera conter “descri¢gdo detalhada do objeto ofertado”.

12. DA FORMA DE PAGAMENTO

12.1. A Camara Municipal de Aracaju, apds o0 exato cumprimento das obriga¢cdes assumidas,
efetuard 0 pagamento a contratada em prazo nao superior a 30 (trinta) dias consecutivos,
contados a partir do recebimento da Nota Fiscal discriminativa, com o respectivo ateste da
unidade responséavel pelo recebimento, de que o fornecimento foi realizado a contento.

12.2. Para fazer jus ao pagamento, o fornecer devera apresentar, juntamente com o documento
de cobranca, atualizacbes das certiddes, que na ocasido estiverem vencidas, de regularidade
junto ao Instituto Nacional do Seguro Social — INSS, FGTS, negativa de débitos Federal,
Estadual, Municipal e Trabalhista;

12.3. A apresentacdo de nota fiscal/fatura com incorrecbes ou desacompanhada da
documentacao requerida implicar4 a sua devolucado ao fornecedor para regularizacdo, devendo o
prazo de pagamento ser contado a partir da data de sua reapresentacéo;

12.4. Nao havera, sob hipétese alguma, pagamento antecipado.

13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
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13.1. Ao fornecedor que, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, deixar de
entregar ou apresentar documentacado falsa exigida para o certame, ndo mantiver a proposta,
ensejar o retardamento da execucéo do objeto, falhar ou fraudar na execucéo do objeto licitado,
comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude fiscal, poderdo ser aplicadas as seguintes
sancdes, garantidos o contraditério e a prévia defesa, de acordo com as disposi¢cdes da Lei
8.666/93, art. 87, nos seguintes termos:
| - adverténcia;
Il - multa, observados os seguintes limites maximos:

e Pelo atraso na entrega do material em relagdo ao prazo estipulado: 2% (dois por cento)
do valor do material ndo entregue, por dia decorrido, até o limite de 10% (dez por cento)
do valor do material.

e Pela recusa em efetuar o fornecimento e/ou pela ndo entrega do material, caracterizada
em 05 (cinco) dias apds o vencimento do prazo de entrega estipulado: 10% (dez por
cento) do valor do material.

e Pela demora em substituir o material rejeitado, a contar do segundo dia da data da
notificacdo da rejeicdo: 2% (dois por cento) do valor do material recusado, por dia de
atraso decorrido.

e Pelo ndo cumprimento de qualquer condicao fixada no processo de Dispensa Eletronica e
ndo abrangida nos itens anteriores: 1% (um por cento) do valor Empenhado, para cada
evento.

e As importancias relativas as multas serdo descontadas do pagamento porventura devido
ao fornecedor, ou efetuada a sua cobranga na forma prevista em lei.

e O setor competente poderd, ainda, cancelar a Nota de Empenho decorrente da Dispensa
Eletrdnica, sem prejuizo das penalidades previstas nos subitens anteriores e de outras
previstas em lei.

[l - suspensdo temporaria de participagcdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracéo, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

IV - declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o0
fornecedor ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e ap6ds decorrido o prazo da

sancao aplicada com base no inciso anterior.
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14. DAS OBRIGACOES DOS FISCAIS E GESTORES DA CONTRATACAO
14.1. Cabe ao Poder Publico, nos termos do disposto nos art. 58, inc. Ill e art. 67, e seus
paragrafos, ambos da Lei n°® 8.666/93, acompanhar e fiscalizar a execucao da Contratacdo
celebrados através de um representante da Administracao.
14.2. As obrigagcbes dos fiscais e gestores encontram-se normatizadas através da IN
005/2022(CMA), aprovada através do Ato 22/2022(CMA).

15. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da contratacdo do objeto desta licitacdo correrdo a conta dos
recursos consignados no orgamento da Camara Municipal de Aracaju obedecendo a seguinte
classificagéo:

Orgéo: 01 CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJU

Unid. Orcamentéria: 01101 - CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJU

Funcéo: 01 - Legislativa

SubFuncéo: 031 - Acdo Legislativa

Programa: 0001 - ATUACAO LEGISLATIVA

Acgéo: 2001 - Manutengao da Camara Municipal de Aracaju.

Natureza de Despesa: 33903000 - Material de Consumo

SubElemento: 33903004 — Gas engarrafado

Fonte: 15000000 - Recursos néo Vinculados de Impostos

Aracaju, 27 de novembro de 2023.

Concuelo Lima Barros Pereira

Chefe Setor de Almoxarifado

Roseni Carmo de Almeida

Analista Administrativo — Setor de Planejamento
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