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ANALISE N2 002/2021 DE PROCESSO LICITATORIO
PREGAO ELETRONICO
EXCLUSIVA ME/EPP

AO SETOR DE LICITAGAO E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS.

OBIJETO: Pregdo Eletronico n2 XX/2021, objetivando a contratacdo de empresa especializada
em SERVICOS DE ESTOFAMENTO (troca de couro natural enchimento se necessario e outros
servicos de estofamento) para a troca do forro das poltronas do plendrio que servem aos
vereadores da Camara Municipal de Aracaju conforme especificacdes e condi¢des contidas
no Termo de Referéncia, no Edital e seus anexos.

Esta informagdo consta da analise de parte da fase interna/inicial antes da publicacdo do
Pregdo Eletronico cujo objeto estd descrito acima, com base na Lei Federal 10.520/02 e
subsidiariamente pela Lei 8.666/93 e suas alterac¢des, Lei Complementar 123/2006, alterada
pela Lei Complementar n? 147/2014, Lei Complementar 155/2016 e Cooperativas
enquadradas no art. 34 da Lei 11.488/2007, como também obedecendo integralmente o
regulamento aprovado pelo Decreto Federal 10.024/2019 e demais legislacdes vigentes,
onde informamos que depois de acurada analise, conforme os documentos digitalizados
apresentados, ficou constatado que:

1. Recomendamos anexar ao processo copia da portaria n2 0980/2020, de 11/02/2020, que
designa pregoeira e equipe de apoio para abertura na modalidade Pregdo de Processos
Licitatérios da Camara Municipal de Vereadores de Aracaju.

1.1. Identificamos no processo a Portaria 0981/2020 que designa servidores para
constituirem a Comissdo Permanente de Licitacdo.

2. O Termo de Referéncia - TR, de responsabilidade exclusiva da area técnica, deve ser
precedido de minucioso planejamento, com definicdo do objeto contratual, justificando a
real necessidade da referida despesa, com elementos que embasem a avaliagdo do custo
pela administracdo publica, com quantitativo estimado consolidado, sem indicacdo de
marca com o estabelecimento objetivo de regras a serem adotadas para o certame,
norteando a futura contratagao, primando por uma aquisicdo de qualidade que favoreca o
aspecto do custo/beneficio para a administragdo, vedadas especificacbes excessivas,
irrelevantes ou desnecessarias, que limitem ou frustrem a competicdo ou a realizacdo do
certame.
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2.1. Verificamos a existéncia de dois Termos de Referéncia, um datado de
12/01/2021, assinado pelo Sr. José Balbino dos Santos Neto — Chefe do Setor de Compras,
pelo Sr. Ricardo Franco Fernandes — Diretor a ser assinado pelo Sr. Geraldo Alves de
Alcantara Filho — Secretario Executivo e o outro acostado a minuta do edital.

2.2. Recomendamos indicar no TR o Critério de Julgamento.

2.3. Identificamos a seguinte divergéncia no TR, no Item 3 — ESPECIFICACAO E
PRECOS MEDIOS DOS SERVICOS DE PLOTAGEM, (grifo nosso), corrigir para servigos de
ESTOFAMENTO.

2.4. Identificamos no Item 4, subitem 4.1, 4.2. e 4.3. a informacdo: precos
registrados na Ata e Ata de registro de Precos.

2.5. Identificamos no TR:

(..)
5 —ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO

5.1. O servico deverd ser executado no prazo maximo de 30 (trinta) dias
uteis, contados do recebimento da Nota de Empenho, ...

(...)

2.6. Recomendamos, caso necessario, adequar o referido Termo de Referéncia
conforme orientado no enunciado do item.

3. A coleta de precos foi feita através das cotacbes de precos em formulario préprio
denominado; “SOLICITACAO DE ORCAMENTO PARA SERVICOS DE RECUPERACAO DOS
ESTOFADOS DAS POLTRONAS DO PLENARIO” fornecido pela Camara as seguintes empresas:
J e J Comercial de Mdveis Ltda, com data de 13/01/2021 e validade de 60 dias, HERGOFLEX
Ind. E Com. De estofados e Moéveis para Escritdrio com data de 13/01/2021 e validade de 60
dias e TECMOVEIS Eletro Distribuidora Eirelli— ME com data de 13/01/2021 e validade de 60
dias.

3.1. Recomendamos identificar o servidor que efetuou a referida cotacdo de precos
no formulario denominado; “SOLICITACAO DE ORCAMENTO”;

3.2. Consta no processo mapa comparativo dos orcamentos datado de 13/01/2021
a ser assinado pelo Sr. José Balbino dos Santos Neto — Chefe do Setor de Compras.
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4. Identificamos a Comunicagdo Interna SN de 13/01/2021, do Departamento Administrativo
e Financeiro para o Setor de Orgamento e Programa, assinada pelo Sr. Ricardo Franco
Fernandes — Diretor, solicitando o saldo orcamentario para a dotagao 33.90.39.00 - Outros
Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica.

5. Ndo identificamos no processo autorizagao para abertura de procedimento licitatério.

5.1. Consta nos arquivos enviados para andlise um denominado “AUTORIZO”, no
entanto foi enviado indevidamente em anexo a Comunicagao Interna SN de 13/01/2021, do
Departamento Administrativo e Financeiro, solicitando o saldo orcamentario para a dotacdo
33.90.39.00 - Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica e a Comunicac¢ado Interna SN de
13/01/2021, da Chefe do Setor de Orcamento e Programa a Sr2 Marinalva Brito Fernandes a
resposta para o saldo da rubrica de servicos de passagens.

5.2. A solicitacdo de despesa peca inaugural do processo de contratacdo deve ser
devidamente protocolada e autuada pelo setor interessado, contendo: Descricdo clara e
precisa do objeto a ser contratado; Valor estimado — Principios da economicidade e da
razoabilidade; Prazo para execugcdo/entrega, e acompanhada da Justificativa/motivacdo da
necessidade da contratacdo elaborada pelo setor solicitante da despesa;

Recomendamos anexar ao processo a autorizagdo para abertura do procedimento
licitatério para a aquisicdo pretendida, sob pena de ser considerada ndo autorizada e ilegal.

6. N3do identificamos no processo a existéncia da indicacdo dos recursos orcamentarios para
cobrir a contratacdo da despesa.

6.1. Identificamos a Comunica¢do Interna SN de 13/01/2021, do Departamento
Administrativo e Financeiro para o Setor de Orcamento e Programa, assinada pelo Sr.
Ricardo Franco Fernandes — Diretor, solicitando o saldo or¢amentario para a dotacao
33.90.39.00 - Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica.

6.2. Foi anexada indevidamente ao processo a Comunicagdo Interna SN de
13/01/2021, da Chefe do Setor de Orcamento e Programa a Sr2 Marinalva Brito Fernandes a
resposta para o saldo da rubrica de servicos de passagens.

Recomendamos anexar no processo a comprovacdao da previsdo do saldo
or¢amentdrio para a aquisicao pretendida, sob pena de ser considerada nao autorizada e
irregular.

6.3. A contratacdo em tela enquadra-se no elemento de despesa 33.90.39.00 —
Outros servicos de Terceiros — Pessoa Juridica, no sub elemento 33.93.39.17 — Manutencdo e
Conservacdo de Bens Madveis de outras Naturezas.

6.4. Consta a indicacdo de que a referida despesa “correrdo a conta dos recursos
consignados no orcamento-programa de 2021 da Cdmara Municipal de Aracaju”:
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v" no Termo de Referéncia, item 11, sub item 11.1 (pendltima pg.);
v' na Minuta do Edital, Item 3, sub item 3.1, (pg. 2);
v" no ANEXO VI - Minuta do Contrato, Cldusula Sexta, (pg. 30 E 31).

7. Consta na Minuta do Edital do Pregdao, que “Este procedimento licitatério obedecera
regiamente.... Decreto n2 10.520 de 17 de julho de 2002, ...” (grifo nosso), (Base Legal, pg.
1).Il

7.1. Recomendamos analisar juntamente com a Assessoria Juridica a necessidade
e/ou possibilidade de regulamentar com base no Decreto acima, a modalidade de licitagdo
denominada pregdo, no ambito deste Poder Legislativo.

7.2. Recomendamos ainda que seja observado e cumpridas todas as etapas
previstas no decreto acima.

7.3. ldentificamos ainda na Minuta do Pregao:
v' que o critério de julgamento é o Menor Prego por Item, Item 1.0, (pg. 2);
8. S3o partes integrantes do Edital: ltem 24.0 (pg. 19).

v" ANEXO | -TERMO DE REFERENCIA; (pg. 20 a 23);

v" ANEXO Il - MODELO DE PROCURACAO; (pg. 24);

v" ANEXO Ill - MODELO DE DECLARACAO DE ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE
HABILITACAO; (pg. 25);

v" ANEXO IV - MODELO DE DECLARACAO DE EMPREGADOS MENORES; (pg. 26);

v" ANEXO V — MODELO DE DECLARACAO D PLENO CONHECIMENTO DO EDITAL E
SEUS ANEXOS; (pg. 27);

v" ANEXO VI - MODELO DA MINUTA DE CONTRATO. (pg. 28 a 36).

9. Do Procedimento e Julgamento: conforme preceitua o art. 38, incisos e Paragrafo Unico
da Lei 8.666/93, as minutas do edital, e/ou contrato se houver, e seus anexos serdo
analisados e aprovados pela Assessoria Juridica e no que tange as fases seguintes do referido
processo, as pegas serao juntadas oportunamente.

Solicitamos que sejam revistas as constatacdes apresentadas e se necessdrio e possivel
proceder a solugdo e/ou justificativa do que foi apontado a fim de que o processo tome
seus ulteriores feitos.

E 0 que entendemos e temos a informar no momento.
Aracaju (SE), 27 de janeiro de 2021.

JOSEANE DE SOUSA AGUIAR
Coordenadora de Controle Interno
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