CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJU
ESTADO DE SERGIPE

ATO N° 12/2021
DE 1° DE AGOSTO DE 2021

Dispde sobre o Protocolo de Retomada das
Atividades de Trabalho no o dmbito do Poder
Legislativo Municipal.

Com o objetivo de proteger a saiide dos servidores, prestadores de servigos, trabalhadores
terceirizados, fornecedores e de todas as demais pessoas que frequentam os ambientes internos da
sede central da CAmara Municipal de Aracaju, vimos por meio deste Ato divulgar o Protocolo de
Retomada das Atividades de Trabalho, de acordo com a Resolugdo N° 24/2021 do Estado de
Sergipe;

Visando garantir uma maior seguranga contra o Coronavirus-19 para o0s trabalhadores,
minimizando ao maximo os riscos de contaminag¢3o em face das atividades cotidianas da CMAJU,
o Protocolo tem carater de observéncia obrigatéria e deve ser cumprido por todas as pessoas que
diariamente frequentam o orgdo, e, ainda, de que ndo basta adotar as praticas recomendadas
apenas no ambiente de trabalho, mas também no percurso de casa ao trabalho, no retorno do
trabalho para casa, no transporte e, de forma especial e complementar, nas proprias residéncias;

RESOLVE:
Art. 1° Retomar as atividades de trabalho no 4&mbito do Poder Legislativo:

§ 1° Protegdo Individual:

I - Fica obrigatorio o uso de méscaras de protego respiratoria por todos os trabalhadores.

I - E obrigatoria a observancia do distanciamento social, sempre que possivel, ndo recomendando

o compartilhamento de equipamentos de trabalho. -

TII - Devem-se higienizar sempre as mesas, computadores, cadeiras ¢ demais objetos de maior

contato ao toque das maos.

IV - Deve-se também evitar aglomeragdes em areas de bebedouro, respeitando-se o

distanciamento social de 1,5m e higienizando-se as maos antes de pegar o copo e acionar o

equipamento.

V - Nio basta atender s diretrizes recomendadas no trabalho. Deve-se também procurar agir com

cautela em casa e principalmente nos meios de transporte.

VI - Deve-se ainda manter bolsas e crachds higienizados e sempre usar mascara de protegdo
respiratoria.

VII - E importante tomar cuidado para ndo tocar nos olhos, boca e nariz, além de seguir a etiqueta
da tosse e higiene respiratoria (ao tossir e espirrar, utilizar lengos descartdveis e higienizar as mios
imediatamente).

VIII - Ao identificar o aparecimento de pelo menos dois dos sintomas da Covid-19 (dores no
corpo, indisposigdo geral, dor abdominal, dor de cabega, tosse seca, febre, dor de garganta e
cansago para respirar), o servidor devera comunicar o mais rdpido possivel ao seu superior
imediato.
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IX - Ao superior imediato do servidor com suspeita de Covid-19 cabera informar imediatamente
aos servidores da mesma é4rea ou aqueles que tiveram contato proximo com o servidor
contaminado para procederem ao isolamento, observando-se 0 procedimento determinado pelo
Ministério da Saude.

§ 2° Preferéncia pela Comunicagdo Digital:

I - Deve ser priorizado o uso de meios digitais de comunicagdo, como chamadas telefonicas, uso
de aplicativos de chat ou envio de e-mail.

II - Caso o servigo ou atendimento nio seja fomecido digitalmente, devera ser fornecido meios de
atendimento ao publico, seja por e-mail, chat ou telefone, para que se realize uma triagem de
atendimento, buscando-se resolver a requisi¢do sem a necessidade de atendimento presencial.

111 - Caso ndo seja possivel a resolugdo antecipada, 0 atendimento presencial devera ser realizado
mediante agendamento, garantindo-se que 2 resolucdo ja esteja encaminhada e que seja respeitada
a ocupagio total do prédio, evitando-se filas e aglomeragdes.

IV - O agendamento deveré ser informado a recepgdo para autorizagdo do acesso. Sendo assim, 0s
setores que prestam assisténcia ao publico deverdo usar um sistema de marcagdo/agendamento
prévio. Essa agenda, com nome ¢ 0 setor de atendimento, deverd ser informada ao vigilante de
plantdo para que, assim, possa ser liberada a entrada do usudrio.

V - S6 sera permitida a entrada de vereadores acompanhados de 01 um assessor por setor. Em
caso da chegada concomitante de mais um demandante, o vigilante devera solicitar que 0 mesmo
aguarde no térreo até que 0 atendimento do usuério anterior seja concluido ¢ este deixe o drgdo.

VI - Todos deverdo estar usando mascara € Ser orientados a higienizar suas maos com alcool 70%.

VII - Caso o trabalhador necessite receber ou manipular qualquer documento entregue pelo
usudrio, 0 mesmo, enquanto 0 manuseia, NAO devera tocar os olhos, nariz e boca, e, ap0s a
manipulagdo, devera higienizar as m&os com 4lcool 70% imediatamente. Nenhum contato fisico

como aperto de méos deve ser realizado durante o atendimento.

§ 3° Regime de Teletrabalho:

I - Priorizar o modelo de teletrabalho (trabalho remoto) sempre que possivel, especialmente para
atividades administrativas e funciondrios que fagam parte do grupo de risco. O teletrabalho € a
melhor alternativa para diminuir a presenca das pessoas nos 0rgdos, proporcionar o revezamento
de trabalho presencial e garantir 0 isolamento das pessoas em grupos de risco. Para isso, questoes
como ponto, medigdo de horas trabalhadas e meios para realizagdo dos trabalhos serdo
organizadas e regulamentadas por cada diretoria e submetidas & Superintendéncias Executiva e de
Relagdes Institucionais para aprovago.

I - Durante a vigéncia deste Ato haverd o sistema de rodizio dos funcionérios, sob a supervisdo
dos chefes de setores, determinando a quantidade minima diaria para o bom funcionamento das
atividades, respeitando o limite de no maximo 04 pessoas por sala, no periodo das 07 as 13h e das
13 as 17h. Os demais funcionérios que ndio estiverem presentes ao setor respectivo deverao
cumprir sua carga horaria de trabalho através do tele presencial, sob a supervisdo do chefe
imediato, submetendo por e-mail ou outro meio eletronico os documentos necessarios a realizagao
do trabalho realizado.

11 — Enquanto ndo for completado o ciclo vacinal de duas doses ou dose unica, os servidores do
grupo de risco ou com idade superior a 60 anos, terdo suas atividades exercidas preferencialmente
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s:lg Stcecljepresencial, sendo obrigatorio a apresentagio do laudo médico daqueles inseridos no grupo

§ 4 Tramitagdo de Documentos:

I- ]_Je"‘?ré ser P}‘iOrizado 0 sistema virtual de tramitagdo de processos administrativos do Poder
Legislativo Municipal, no sendo por ora exigido o comparecimento para entrega dos documentos
oficiais, tendo em vista que estes podem ser solicitados em sua forma original a qualquer
momento pela administragdo.

II. - Neste viés, ressalta-se que os departamentos que receberem quaisquer demandas na forma
virtual d'everﬁo manté-las arquivadas, ndo havendo a necessidade de transforméa-las fisicamente.

II - Qnentmnos ainda que oficios internos, comunicagdes internas e despachos sejam emitidos
exclusivamente por meio do e-mail institucional de cada departamento.

§ 5° Fornecimento de materiais e Servigos:

I - Cabe a gestdo fornecer os materiais necessérios para realizagdo da limpeza e da higienizagao:

I - Fornecer alcool em gel ou liquido (a 70%);

III - Deveré ser realizada a higienizagdo dos locais de trabalho diariamente, preferencialmente
antes da abertura e apds o fechamento dos trabalhos, e sempre que necessario.

IV - Para a desinfecgo deve-se utilizar solugdo de Agua sanitéria diluida em 4gua (0,25 ml de
4gua sanitaria para cada litro de 4gua), atentando-se a limpeza de pontos criticos como aqueles que
tém maior contato com as mios (maganetas de portas, botdes, corrimdo, etc.).

V - Os processos de limpeza e higienizagdo serdo reforgados em todos os ambientes e
equipamentos, incluindo piso, estagdes de trabalho, maquinas, mesas, cadeiras, computadores,
entre outros, ao inicio e término de cada dia, e intensificar a limpeza de 4reas comuns e de grande
circulagdo de pessoas durante o perfodo de funcionamento.

VI - Para evitar o contato de vérias pessoas com maganetas, as portas deverdo permanecer abertas,
sempre que possivel, inclusive utilizando travas e apoios para impedir o fechamento. Sempre que
possivel, as janelas devem permanecer abertas para garantir a ventilagdo natural dos ambientes.
VII - A lavagem dos carros oficiais serd realizada com maior frequéncia. Também serdo
fornecidos 4lcool 70% para higienizagdo do motorista (servidor) e dos passageiros (servidores) e
4lcool liquido para que o motorista faga a higienizago do carro ap6s cada viagem. Durante os
trajetos com passageiros as janelas do veiculo deverdo ser mantidas abertas o quanto possivel.

Art. 2° Este Ato entra em vigor nesta data.

Pal4cio Graccho Cardoso, Aracaju, 1° de agggcp de 2021

Josepito Vitglél\d_,&e Josts,
Presi ent’k/é.,_
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