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CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJU

Gabinete da Presidéncia

ATO N° 05/2024
De 8 de janeiro de 2024

Regulamenta o inciso VIl do caput do art. 12 da
Lei n®14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor
sobre o plano de contratagdes anual e instituir
o Sistema de Planejamento e Gerenciamento de
Contratagées no ambito da Camara Municipal
de Aracaju.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ARACAJU, NO USO
DE SUAS ATRIBUIGOES CONFERIDAS pelo Regimento Interno e o que dispde o
art. 12, caput, inciso VI, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, promulga o
seguinte Ato.

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Ato regulamenta o inciso VIl do caput do art. 12 da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre o plano de contratacdes anual e
instituir o Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagbes - PGC, no
ambito da Camara Municipal de Aracaju.

Art. 2° Para fins do disposto neste Ato, considera-se:

| - Autoridade competente — o Presidente da Camara Municipal de
Aracaju;

Il - Requisitante - agente ou unidade responsavel por identificar a
necessidade de contratacdo de bens, servigos e obras e requeré-la;

Il - Area técnica - agente ou unidade com conhecimento técnico-
operacional sobre o objeto demandado, responsavel por analisar o documento de
formalizacdo de demanda, e promover a agregacdo de valor e a compilacdo de
necessidades de mesma natureza;

IV - Documento de formalizacdo de demanda - documento que
fundamenta o plano de contratagbes anual, em que a area requisitante evidencia e
detalha a necessidade de contratagao;
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V - Plano de confratagdes anual - documento que consolida as
demandas que o 6rgdo ou a entidade planeja contratar no exercicio subsequente ao
de sua elaboragéo;

VI - Setor de contratacdes - unidade responsavel pelo planejamento,
pela coordenacéo e pelo acompanhamento das agbes destinadas as contratagbes, no
ambito do 6rgao ou da entidade,;

§ 1° Os papéis de requisitante e de area técnica poderao ser exercidos
pelo mesmo agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuicdes,
detenha conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado, observado o
disposto noinciso Il do caput.

§ 2° A definicdo dos requisitantes e das areas técnicas nao ensejara,
obrigatoriamente, a criagdo de novas estruturas nas unidades organizacionais dos
6rgdos e das entidades.

CAPITULOII
DO FUNDAMENTO
Art. 3° Aelaboracéo do plano de contratacbes anual tem como objetivos:

| - Racionalizar as contratagbes a fim de obter economia de escala,
padronizacao de produtos e servigos e reducao de custos processuais;

Il - Garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, o plano de
logistica sustentavel e outros instrumentos de govemanca existentes;

Il - Subsidiar a elaboracao das leis orgamentarias;
IV - Evitar o fracionamento de despesas;

V - Sinalizar intengdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o
dialogo potencial com o mercado e incrementar a competitividade.

CAPITULO Il
DA ELABORAGAO

Art. 4° Até a primeira quinzena de agosto de cada exercicio a Camara
Municipal de Aracaju elaborara seu Plano de Contratagdo Anual, o qual contera todas
as contratacdes que pretende realizar no exercicio subsequente.
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Art. 5° Ficam dispensadas de registro no plano de contratagées anual
as hipéteses previstas nos incisos VI, VIl e VIIl do caput do art. 75, bem como as
pequenas compras e a prestagao de servigos de pronto pagamento, de que trata o §
2° do art. 95, ambos da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 6° Para elaboragéo do plano de contratagbes anual, o requisitante
preenchera o documento de formalizacdo de demanda no PGC com as seguintes
informacgdes:

| - Justificativa da necessidade da contratagao;
Il - Descricao sucinta do objeto;

Il - Quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a
expectativa de consumo anual;

IV - Indicacao da data pretendida para a conclusao da contratacao, a fim
de nao gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades do érgéo ou da entidade;

V - Indicacéo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro
documento de formalizagdo de demanda para a sua execucdo, com vistas a
determinar a sequéncia em que as contrata¢des serao realizadas;

VI - Nome da area requisitante ou técnica com a identificagdo do
responsavel.

Art. 7° O documento de formalizagdo de demanda podera, se houver
necessidade, ser remetido pelo requisitante a area técnica para fins de analise,
complementacdo das informagées, compilagdo de demandas e padronizacéo.

Art. 8° O setor de contratacdes consolidara as demandas encaminhadas
pelos requisitantes ou pelas areas técnicas e adotara as medidas necessarias para:

| - Agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizagéo de
demanda com objetos de mesma natureza com vistas a racionalizacdo de esforgos
de contratagdo e a economia de escala;

Il - Adequar e consolidar o plano de contratagbes anual, observado o
disposto no art. 3%
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lll - elaborar o calendario de contratacdo, por grau de prioridade da
demanda, consideradas a data estimada para o inicio do processo de contratacido e a
disponibilidade orgamentaria e financeira.

§ 1° O prazo para tramitagdo do processo de contratacdo ao setor de
contratagbes constara do calendario deque trata o inciso Il do caput.

§ 2° O processo de contratacdo de que trata o § 1° sera acompanhado
de estudo técnico preliminar, termo de referéncia, anteprojeto ou projeto basico,
considerado o tempo necessario para realizar o procedimento ante a disponibilidade
da forca de trabalho na instrugéo do processo.

§ 3° O setor de contratagdes concluirda a consolidagdo do plano de
contratacGes anual até 30 de julho do ano de sua elaboragéao e o encaminhara para
aprovacao da autoridade competente.

CAPITULO IV
DA APROVAGAO

Art. 9° Até a primeira quinzena de agosto do ano de elaboracdo do plano
de contratagcdes anual, a autoridade competente aprovara as contratagbes nele
previstas, por meio do PGC, observado o disposto no art. 4°.

§ 1° A autoridade competente podera reprovar itens do plano de
contratacbes anual ou devolvé-lo ao setor de contratagdes, se necessario, para
realizar adequacgbes junto as areas requisitantes ou técnicas, observado o prazo
previsto no caput.

§ 2° O plano de contratagbes anual aprovado pela autoridade
competente sera disponibilizado automaticamente no site da Camara Municipal de
Aracaju.

CAPITULO V
DA REVISAO E DA ALTERAGAO

Art. 10 Durante o ano de sua elaboracgéo, o plano de contratagbes anual
podera ser revisado e alterado por meio de incluséo, exclusdo ou redimensionamento
de itens, nas seguintes hipoteses:

I - No periodo de 15 de setembro a 15 de novembro do ano de
elaboracdo do plano de contratacbes anual, para a sua adequacdo a proposta
orgamentaria;
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Il - Na quinzena posterior a publicagdo da Lei Orgamentaria Anual, para
adequacdo do plano de contratagcdes anual ao orgamento aprovado para aquele
exercicio.

Paragrafo unico. Nas hipdteses deste artigo, as alteragdes no plano de
contratagbes anual serdo aprovadas pela autoridade competente nos prazos previstos
nos incisos | e Il do caput.

Art. 11 Durante o ano de sua execugdo, o plano de contratagdes anual
podera ser alterado, por meio de justificativa aprovada pela autoridade competente.

Paragrafo unico. O plano de contratagdes anual atualizado e aprovado
pela autoridade competente sera disponibilizado automaticamente no site da Camara
Municipal de Aracaju.

CAPITULO VI
DA EXECUGAO

Art. 12 O setor de contratagcbes verificara se as demandas
encaminhadas constam do plano de contratagées anual anteriormente a sua
eXecucgao.

Paragrafo dnico. As demandas que ndo constarem do plano de
contratacbes anual ensejardo a sua revisao, caso justificadas, observado o disposto
no art. 11.

Art. 13 As demandas constantes do plano de contratagGes anual serdo
formalizadas em processo de contratacdo e encaminhadas ao setor de contratacdes
com a antecedéncia necessaria ao cumprimento dos prazos estipulados pela lei n°
14.133 e nos atos que a regulamenta.

Art. 14 A partir de julho do ano de execugdo do plano de contratagbes
anual, os setores de contratacbes elaborardo, relatérios de riscos referentes a
provavel ndo efetivacdo da contratacdo de itens constantes do plano de contratagdes
anual até o término daquele exercicio.

§ 1° O relatdrio de gestao de riscos tera frequéncia minima bimestral e
sua apresentacao devera ocorrer, no minimo, nos meses de julho, setembro e
novembro de cada ano.

§ 2° O relatério de que trata o § 1° sera encaminhado a autoridade
competente para adogédo das medidas de correcdo pertinentes.
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§ 3° Ao final do ano de vigéncia do plano de contratacbes anual, as
contratacdes planejadas e nio realizadas serdo justificadas quanto aos motivos de
sua néo consecugao, e, se permanecerem necessarias, serao incorporadas ao plano
de contratagdes referente ao ano subsequente.

CAPIiTULO VII
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 15 A Camara Municipal de Aracaju podera, desde que devidamente
justificado, dispensar a aplicagdo do disposto neste Ato ao que for incompativel com
a sua forma de atuacdo, observados os principios gerais de licitacdo e a legislacao
pertinente.

Art. 16 Os procedimentos administrativos autuados ou registrados em
conformidade com a Lei n°® 8.666, de 21de junho de 1993, a Lei n® 10.520, de 17 de
julho de 2002, e a Lei n® 12.462, de 4 de agosto de 2011, observardo o disposto neste
Ato.

Art. 17 O Presidente da Camara Municipal de Aracaju podera editar
normas complementares para a execucao do disposto neste Ato.

Art. 18 Este Ato entra em vigor em 8 de janeiro de 2024, com seus efeitos
retroativos a 1? de janeiro de 2024.

Palacio Graccho Cardoso em Aracaju, 08 de janeiro de 2024.

FABIANO LUIS DE ALMEIDA OLIVEIRA

Presidente em Exercicio
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